Atribuţiile pentru  postul de  consilier, grad principal la Compartimentul UIP/UMP SMID Maramureș
Atribuții specifice postului:

1. asigură administrarea centralizată a documentelor specifice domeniului, aferente proiectului; 

2. participă la organizarea arhivei din cadrul Compartimentului UIP/UMP SMID Maramureș; 

3. elaborează și redactează referate, rapoarte de specialitate, proiectele de hotărâre și dispozițiile președintelui din domeniul de activitate; 

4. colaborează cu serviciile specializate din aparatul de specialitate al Consiliului Județean Maramureș în vederea implementării și monitorizării contractului de finanțare aferent proiectului; 

5. participă la elaborarea documentațiilor care intră în competența de soluționare a Compartimentului UIP/UMP SMID Maramureș, necesare comisiilor de specialitate ale Consiliului Județean în vederea analizării /soluționării unor probleme specifice; 

6.  asigură rezolvarea, în termen a sarcinilor repartizate de către conducerea Compartimentului UIP/UMP SMID Maramureș / Direcției de Dezvoltare și Implementare Proiecte; 
7. asigură întocmirea rapoartelor conform prevederilor contractului de finanțare și ale legislației naționale și prezentarea organelor abilitate; 

8. participă pe întreaga durată de valabilitate a contractului de finanțare la misiunile de verificare/control/audit realizate de OI și AM POS MEDIU și de oricare alte persoane autorizate în aces sens de către acestea, precum și de autoritatea de Certificare și Plată, Autoritatea de Audit, Comisia europeană și de oricare alt organism abilitat să realizeze controale/audituri asupra modului de implementare a proiectelor finanțate din fonduri nerambursabile interne și /sau externe, și/sau de agenții desemnați de către acestea să verifice cu ocazia vizitelor la fața locului, prin examinarea documentelor originale și obținerea de copii după aceste documente , modul de implementare a proiectului; 

9. după expirarea perioadei de valabilitate a contractelor de finanțare, asigură punerea la dispoziția OI, AM POS MEDIU, Autorității de Certificare și plată, autorității de Audit, Comisiei Europene și oricărui alt organism abilitat să realizeze verificări/controale/audituri asupra modului de utilizare a finanțării nerambursabile toate documentele originale privind activitățile și cheltuielile eligibile aferente proiectului, inclusiv documentele contabile, inventarul asupra activelor dobândite ca urmare a contractului de finanțare în conformitate cu prevederile contractului de finanțare; 
Atribuții generale :
1.cunoaște și aplică legislația specifică domeniului de activitate;

2. întreprinde toate măsurile necesare pentru respectarea termenelor legale în soluționarea corespondenței ce îi este repartizată spre soluționare de către conducerea Direcției de Dezvoltare și Implementare Proiecte; 

3. participă la rezolvarea, în termen, cu respectarea legislației în vigoare a cererilor, sesizărilor și scrisorilor cetățenilor, care le sunt repartizate de către conducerea Direcției de Dezvoltare și Implementare Proiecte; 

4.asigură preluarea, înregistrarea, distribuirea la compartimentele implicate, îndosarierea și arhivarea corespondenței și a mesajelor primite; 

5. asigură arhivarea documentelor din domeniul de activitate; 

6. îndeplinește orice alte atribuții încredințate de conducere, în limita competențelor și conform pregătirii de specialitate în conformitate cu legislația specifică în vigoare; 

7. colaborează și conlucrează cu toate compartimentele de specialitate pentru soluționarea unor probleme complexe, inclusiv întocmirea materialelor ce se prezintă, spre analiză, comisiilor de specialitate sau plenului Consiliului Județean; 

8. participă la ședințe operative sau orice alte întâlniri convocate de către conducerea Serviciului Implementare Proiecte /Direcției de Dezvoltare și Implementare Proiecte; 

9. îndeplinește și alte activități specifice aflate în legătură directă cu atribuțiile de serviciu rezultate din acte normative sau încredințate de conducerea instituției; 

PREȘEDINTE
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