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CAIET DE SARCINI
privind prestarea serviciilor de supraveghere prin diriginte de santier pentru
“Reparatii, reabilitare la Palat Administrativ — finisaje exterioare la corpul E;
reparatii la sarpanta si invelitoarea din tabla la corpurile A,B,C,D,E”

L. INFORMATII GENERALE PRIVIND INVESTITIA

Palatul Administrativ al judetului Maramures situat in municipiul Baia Mare,
str.Gheorghe Sincai nr.46 doreste sa realizeze lucrdri de reparatii, reabilitare la
Palat Administrativ - finisaje exterioare la corpul E, reparatii la sarpanta si
invelitoarea din tabla la corpurile A, B, C, D, si E.

Palatul Admnistrativ al judetului Maramures este alcdtuit din 6 corpuri
(corpurile A,B,C,D,E,F) la care nu au fost executate lucriri de reparatii sau
intretinere la cladire. Deoarece exitd infiltratii de apa la nivelul planseului de la
ultimul nivel, este necesar a se executa reparatii la sarpanta i invelitoarea din tabla
la corpurile A, B, C, D si E. fnvelitoarea din tabld de cupru prezintd pe unele
portiuni deteriorari care permit infiltrarea apei pluviale pe portiunile de racord cu
jgheaburile colectoare a corpurilor A, B, C ,D si E. De asemenea, din cauza
infiltratiilor de apa la nivelul invelitorii este necesara pe alocuri inlocuirea asterelei
degradate.

Deasemenea este necesar a se executa si reparatii la fatadele exterioare aferente
corpului de turn al cladirii, respectiv corpul E. Acesta are un regim de inaltime
D+P+5E si are finisajele interioare si exterioare in stare de uzurd avansata.
Tencuielile exterioare la balcoane sunt desprinse pe suprafete mari si exista pericol
de cidere a unor buc#ti mari de tencuiald pe trotuarele de langd acest corp. Sunt
necesare lucrari de reparatii la tencuielile drigcuite pe toate fatadele deoarece
acestea sunt fisurate si desprinse pe unele portiuni. De asemenea, placajul de piatréd
a corpului E pe anumite portiuni este necesar a fi curatat.

invelitoarea din tabld de cupru prezintd pe unele portiuni deteriordri care permit
infiltrarea apei pluviale pe portiunile de racord cu jgheaburile colectoare a
corpurilor A, B, C ,D si E. De asemenea, din cauza infiltratiilor de apd la nivelul
invelitorii este necesara pe alocuri inlocuirea asterelei degradate.




II. DENUMIREA CONTRACTULUI

Servicii de supraveghere prin diriginte de santier pentru lucrarile de executie
la “Reparatii, reabilitare la Palat Administrativ — finisaje exterioare la corpul
E; reparatii la sarpanta si invelitoarea din tabla la corpurile A,B,C,D,E”

I1L. SCOPUL SI DURATA CONTRACTULUI

Scopul contractului de supraveghere prin diriginte de santier la lucrarilor de
executie pentru “Reparatii, reabilitare la Palat Administrativ — finisaje
exterioare la corpul E; reparatii la sarpanta si invelitoarea din tabla la
corpurile A,B,C,D,E” este asigurarea urmaririi executiei cantitative i calitative a
lucrarilor in conformitate cu specificatiile contractului de lucriri, specificatiile
caietelor de sarcini pe specialitti din cadrul proiectului tehnic si conform
prevederilor legislatiei in vigoare.

Calitatea lucrarilor va fi asiguratd prin respectarea urmatoarelor prevederi
legale:
- Legea 10/1995 privind calitatea in constructil,
- HG 272/1994 pentru aprobarea regulamentului privind controlul de stat in
constructii,
- HG 273/1994 privind aprobarea regulamentului de receptic a lucrarilor de
constructii si instalatii aferente acestora,
- HG 766/1997 pentru aprobarea unor regulamente privind calitatea in constructii,
- HG 925/1995 pentru aprobarea regulamentului de verificare i expertizare tehnica
de calitate a proiectelor, a executiei lucrarilor si a constructiilor,
- Asistenta tehnica din partea proiectantului pe parcursul executiei lucrarilor.

Durata contractului de servicii de supraveghere prin diriginte de santier va fi

de 3 luni sau pe toatd durata lucrarilor, daca termenul de executie va fi prelungit.
Contractul de servicii va intra in vigoare de la data semnarii ordinului de incepere a
lucrérilor.

IV. DESCRIEREA ACTIVITATII DIRIGINTELUI DE SANTIER

Serviciile de supraveghere a executiei lucrarilor, se vor face printr-o echipad
formatd din personal autorizat conform Ordinului nr.1496/2011 pentru aprobarea
procedurii de autorizare a dirigintilor de santier, cu completirile si modificérile
ulterioare, sau o persoand dacd aceasta este autorizatd in toate domeniile
mentionate mai jos, solicitate conform cerintelor autoritatii contractante.

Avand in vedere categoriile de lucrari ce urmeazd a fi supervizate,
dirigintele de santier isi va desfagura activitatea prin personal autorizat in domeniul
2, subdomeniul 2.2 - constructii civile, industriale si agricole categoria de
importantd C (conditie minima).

Dirigintele de santier isi va desfasura activitatea ca reprezentant al
beneficiarului si va actiona in interesul beneficiarului pe toatd durata derularii




contractului de lucriri. Dirigintele de santier trebuie sd dea dovada de
profesionalism, fidelitate §i sd respecte prevederile legislatiei in vigoare.

Scopul serviciilor de supervizare pe care dirigintele de santier trebuie sa le
asigure pentru obiectivul de investitii este de a oferi beneficiarului garantia ca
antreprenorul general caruia i-a fost atribuit contractul de executie lucrari isi va
indeplini toate responsabilitatile asumate prin contract, va respecta prevederile
prescriptiilor si reglementdrilor tehnice in vigoare.

V. SARCINI ALE DIRIGINTELUI DE SANTIER IN ADMINISTRA-
REA CONTRACTULUI DE LUCRARI

V.. REALIZAREA SISTEMULUI DE COMUNICARE S§I
RAPORTARE

Dirigintele de santier (liderul de echipd) va avea responsabilitatea asigurarii
unei legaturi eficiente intre toate partile implicate in derularea contractului de
lucrari. Acest lucru presupune intlniri ale dirigintelui de santier cu beneficiarul,
antreprenorul general sau reprezentantul Inspectoratului de Stat in Constructii.

Dirigintele de santier va avea responsabilitatea organizarii intalnirilor de
lucru lunare, precum si ori de céte ori este nevoie in timpul executiei lucrdrilor, cu
beneficiarul si antreprenorul general, pentru care va consemna in minuta sedintei
toate discutiile purtate.

Dirigintele de santier are obligatia sd anune beneficiarul in cazul in care
apar nereguli in derularea contractului de executie si s asiste beneficiarul in
rezolvarea tuturor neconformititilor ivite. Toate comunicarile intre dirigintele de
santier cu fiecare din partile implicate in derularea contractului de executie se vor
face in scris si vor fi datate, semnate si stampilate, sau prin fax si postd cu
confirmare de primire.

Raportul de activitate lunar intocmit de dirigintele de santier, va trebui sa
contind detalierea tuturor lucrérilor executate in luna raportatd si sd descrie, din
punct de vedere fizic si financiar, stadiul lor curent. Se vor face referiri la
asigurarea calititii lucrarilor, modul de implementare a sistemului de asigurare a
calitatii, modul in care antreprenorul general isi controleazd propria activitate si
monitorizarea poludrii dacd este cazul. Raportul va contine concluziile si
propunerile dirigintelui de santier. Se vor ataga poze color la lucrarile care devin
ascunse. De asemenea, raportul va avea un capitol distinct referitor la
monitorizarea decontirilor. Raportul va fi inaintat beneficiarului la inceputul lunii
si nu mai tarziu de data de cinci a lunii.

Raportul de activitate final, va fi intocmit la terminarea lucrarilor si va
cuprinde detalii si explicatii asupra serviciilor asigurate de catre dirigintele de
santier pe parcursul desfisurdrii contractului de servicii, detalii si explicatii asupra
desfagurdrii contractului de lucrdri, cu un capitol special dedicat receptiei la
terminarea lucrrii.



V.2. MONITORIZAREA PROGRAMULUI DE LUCRARI

Dirigintele de santier va monitoriza lucrérile astfel incat acestea sa se
incadreze in graficul de executie inaintat de catre antreprenorul general si care face
parte din contractul de executie.

Pe parcursul executiei, in cazuri bine justificate, graficul de executie poate fi
reficut dar se va urmari ca predarea lucrdrii si fie in termenul prevazut in
contractul de executie. Programul va avea un format concis, aratand durata in zile
alocata fiecarei parti, sector sau articol important din lucrare. Dirigintele de santier
va aproba graficul de esalonare numai daca va fi intocmit conform specificatiilor
amintite si il va inainta spre aprobare beneficiarului. In eventualitatea in care ritmul
de executie nu respectd, din motive imputabile antreprenorului general, graficul de
esalonare al lucrarilor propuse, dirigintele de santier are obligatia de a notifica
antreprenorului general luarea de masuri imediate pentru recuperarea intérzierilor
si va informa beneficiarul asupra masurilor de remediere/recuperare propuse de
citre antreprenorul general si aprobate de catre dirigintele de santier.

V.3. CONTROLUL FINANCIAR AL CONTRACTULUI

Dirigintele de santier are responsabilitatea verificarii si revizuirii situatiilor
de platd inaintate de antreprenorul general in termen de maxim cinci zile lucratoare
de la data primirii acestora.

Toate situatiile de lucrari vor fi insotite de centralizatoarele situatiilor de
platd care vor contine valoarea lucrérilor ofertate, situatia clard a platilor
precedente, a platilor cumulate, valoarea lucrarilor suplimentare sau renuntdri si
platile curente. Decontarea lucrarilor se va face pentru cantitétile real executate,
rezultate din masuratori si inscrise in foile de atagament care vor insoti situatiile de
plati. Situatiile de platd se vor intocmi folosind preturile unitare si incadrarea
lucrarilor in articolele de deviz (pozitia §i denumirea lor) din devizele anexa la
contract. Pentru fiecare notd de comandi suplimentard/ renuntare se intocmeste o
situatie separata.

Modul de misurare a cantititilor real executate va fi cel prevazut in
reglementirile tehnice, in caietele de sarcini sau in alte documente din contract.
Misuritorile vor fi efectuate de citre dirigintele de santier impreund cu
reprezentantul antreprenorului general. Daca metoda de masurare nu este clard,
beneficiarul va face o notificare prin care va cere clarificari antreprenorului
general, prin intermediul dirigintelui de santier.

Misuratorile se fac de reguld lunar. Pentru lucririle ce devin ascunse
misurdtorile se fac la finalizarea acestora (in termen de maxim 5 zile de la
notificarea antreprenorului general), odati cu intocmirea procesului verbal de
receptie calitativa a lucrarilor ce devin ascunse.

Dirigintele de santier va dispune dezvelirea acelor lucrdri care au fost
acoperite fara a fi verificate. Daca lucrarile ascunse nu au fost verificate din vina
antreprenorului general acesta va suporta costurile de refacere a lucrérilor. De
asemenea dirigintele de santier va dispune ori de cate ori sunt necesare verificari



cantitative si calitative ale lucrdrilor ce devin ascunse si va dispune refacerea lor
daci este cazul. In cazul in care se va constata ca lucrdrile sunt corespunzatoare,
costurile implicate vor fi suportate de citre beneficiar, iar in caz contrar acestea se
vor reface pe cheltuiala antreprenorului general.

Daca dirigintele de santier nu este de acord cu situaia de platd sau
documentele nu sunt complete sau edificatoare, antreprenorul general trebuie sa
completeze documentele conform solicitarilor dirigintelui de santier pentru
clarificarea problemelor apirute. Dirigintele de santier va pregdti, in urma
verificdrii i revizuirii situatiei de platd inaintate de cdtre antreprenorul general,
documentele de plata.

in cazul in care cantitatile rezultate din masuratori difera de cele inscrise in
listele de cantititi din documentatia tehnicd, se impune confirmarea acestor
cantititi de citre proiectant, urménd ca ele sa fie regularizate prin note de comanda
suplimentare/renuntare compensate valoric.

in cazul in care, pe parcursul lucririlor, antreprenorul general se va
confrunta cu alte conditii decét cele prevazute in contract, temeinic justificate i
insusite de beneficiar, acesta va avea dreptul la plata cheltuielilor suplimentare.

Dirigintele de santier va notifica situatiile nou aparute beneficiarului i
proiectantului si, in colaborare cu antreprenorul general, va pregdti notele de
comanda suplimentard/ renuntare numai in cazul in care acestea sunt solid motivate
si sunt acceptate de beneficiar.

Dupa aprobare, toate notele de comandd suplimentard/renuntare vor fi
semnate si inregistrate de fiecare parte ( dirigintele de santier, antreprenor general,
beneficiar). Decontarea lucrarilor suplimentare se face pe baza situatiilor de plata
elaborate cu preturile unitare din ofert pentru cantitédfile suplimentare.

Dupa aprobarea situatiilor de lucrdri de cétre beneficiar, antreprenorul
general va putea inainta factura de platd pentru sumele cuvenite.

V.4. COMPLETAREA JURNALULUI DE SANTIER

Dirigintele de santier are obligatia de a deschide jurnalul de santier al
lucrdrii i de a inregistra zilnic toate informatiile relevante care ar putea, la un
moment dat, si se dovedeasca foarte utile pentru rezolvarea problemelor de orice
naturd sau pentru rezolvarea reclamatiilor ce ar putea apdrea cu privire la executia
lucrarilor.

In jurnalul de santier dirigintele se va inregistra cu acuratete urmitoarele
date si informatii:
- lucrdrile executate si locatia exactd,
- echipamentele, materialele si forta de munca utilizate;
- conditiile meteorologice;
- evenimente aparute;
- defectiuni aparute la echipamente si utilaje;
- orice alti factori generali sau particulari care ar putea afecta desfagurarea executiei
lucrarilor.



V.5. EMITEREA DISPOZITIILOR DE SANTIER

fn caz de necesitate, dirigintele de santier poate emite dispozitii de santier in
vederea respectarii de ctre antreprenorul general a clauzelor contractuale.

Orice modificare adusi la devizul ofert a executantului, va fi facutd numai
prin aprobarea beneficiarului.

Nu este admisd schimbarea solutiei tehnice din ofertd fara aprobarea
beneficiarului.

Toate dispozitiile de santier emise de citre dirigintele de santier vor fi
numerotate si indosariate, iar atunci cand conduc la modificéri din punct de vedere
financiar sau al termenelor de executie vor fi insotite de justificari.

Dirigintele de santier are obligatia de a urmdri punerea in practicd de catre
antreprenorul general a dispozitiilor de santier.

VI. RESPONSABILITATI ALE DIRIGINTELUI DE SANTIER

In conformitate cu Ordinul nr.1496/2011 cu completarile si modificarile
ulterioare, dirigintii de santier raspund fatd de beneficiar, pentru asigurarea
verificarii realizirii corecte a executiei lucririlor de constructii si instalatii si isi
exercitd atributiile in urmatoarele faze:
FAZA 1 - Pregitirea executdrii lucrarilor;
FAZA 1I - Executarea lucrérilor;
FAZA 1II - Receptia lucrdrilor;

FAZA 1 - Pregitirea executirii lucririlor
1.verificd existenta autorizatiei de construire, precum si indeplinirea conditiilor
legale cu privire la incadrarea in termenul de valabilitate;
2.verifica concordanta dintre prevederile autorizatiei de construire, certificatului de
urbanism, avizelor, acordurilor si ale proiectulu;
3.studiaza proiectul, caietele de sarcini, tehnologiile si procedurile prevazute pentru
realizarea constructiilor;
4.verifica existenta tuturor pieselor scrise si desenate din proiect, inclusiv existenta
studiilor solicitate prin certificatul de urbanism sau prin avize si concordanta dintre
prevederile acestora;
5.verificd existenta expertizei tehnice in cazul lucrarilor de interventii asupra
constructiilor;
6.verificd respectarea reglementdrilor cu privire la verificarea proiectelor de catre
verificatori de proiecte atestati si insusirea acestora de catre expertul tehnic atestat,
acolo unde este cazul;
7.verifici daca este precizatd in proiect categoria de importantd a constructiei;
8.verifici existenta in proiect a programelor de faze determinante;
9.verifici existenta proiectului sau a procedurilor de urmdrire speciald a
comportirii in exploatare a constructiilor, dacé aceasta va fi instituitd;



10.preiau amplasamentul si reperele de nivelment si le predau executantului, libere
de orice sarcind;

11.participd, impreund cu proiectantul $i cu executantul, la trasarea generald a
constructiei si la stabilirea bornelor de reper;

12.predau citre executant terenul rezervat pentru organizarea de santier;

13.verificd existenta "Planului calitatii" si a procedurilor/instructiunilor tehnice
pentru lucrarea respectiva,

14.verificd existenta anuntului de incepere a lucrarilor la emitentul autorizatiei si la
ISC;

15.verifica existenta panoului de identificare a investitiei, daci acesta corespunde
prevederilor legale si daca este amplasat la loc vizibil.

FAZA 1I - Executarea lucrarilor;

l.urmiaresc realizarea constructiei in conformitate cu prevederile reglementérilor
tehnice in vigoare;

2.verifici existenta documentelor de certificare a calitdtii produselor pentru
constructii, respectiv corespondenta calitatii acestora cu prevederile cuprinse in
proiecte;

3.interzic utilizarea produselor pentru constructii fard certificate de conformitate,
declaratii de conformitate sau agrement tehnic;

4.interzic utilizarea de procedee si echipamente noi, neagrementate tehnic sau cu
agremente tehnice la care avizul tehnic a expirat;

5.verifica respectarea tehnologiilor de executie, aplicarea corectd a acestora in
vederea asigurarii nivelului calitativ al lucrarii;

6.verificd respectarea "Planului calitétii", a procedurilor si instructiunilor tehnice
pentru lucrarea respectiva;

7.interzic executarea de lucréri de catre personal necalificat;

8.participa la verificarea lucrarilor ajunse in faze determinante;

9.efectueazd verificarile previzute in reglementdrile tehnice, semneaza si
stampileazd documentele Intocmite ca urmare a verificdrilor, respectiv procese-
verbale in faze determinante, procese-verbale de receptie calitativa a lucrarilor ce
devin ascunse etc.;

10.asistd la prelevarea de probe de la locul de punere in operd;

11.transmit catre beneficiarulk lucririi sesizirile proprii sau ale participantilor la
realizarea constructiei privind neconformititile constatate pe parcursul executiei;
12.informeazi operativ investitorul privind deficientele calitative constatate, in
vederea dispunerii de misuri i, dupa caz, propun oprirea lucrarilor;

13.urmiresc respectarea de cdtre executant a dispozitiilor gi/sau a masurilor
dispuse de organele abilitate;

14.verificd, in calitate de reprezentant al beneficiarului, respectarea prevederilor
legale in cazul schimbarii solutiilor tehnice pe parcursul executiei lucrarilor;



15.anuntd ISC privind oprirea/sistarea executarii lucrdrilor de catre
investitor/beneficiar pentru o perioadd mai mare de timp, exceptand perioada de
timp friguros, si verificd punerea in sigurantd a constructiei, conform proiectului;
16.anunti ISC privind reluarea lucrérilor la investitiile la care a fost opritd/sistata
executarea lucridrilor de citre investitor/beneficiar pentru o perioadd mai mare de
timp, exceptand perioada de timp friguros;

17.preiau  documentele de la constructor si completeazd cartea tehnica a
constructiei cu toate documentele previzute de reglementdrile legale;

18.urmiresc dezafectarea lucrarilor de organizare de santier si predau terenul

detindtorului acestuia.

FAZA III - Receptia lucririlor;

l.asigurd secretariatul comisiei de receptie la terminarea lucrarilor si intocmesc
actele de receptie;

2.urmiresc solutionarea obiectiilor cuprinse in anexele la procesul-verbal de
receptie la terminarea lucrérilor si indeplinirea recomandarilor comisiei de
receptie;

3.predau citre investitor actele de receptie si cartea tehnica a constructiei dupa
efectuarea receptiei la terminarea lucrdrilor si finale.

VIL DOCUMENTATIE PUSA LA DISPOZITIE DE AUTORITATEA
CONTRACTANTA

Autoritatea contractanti va pune la dispozitia dirigintelui de santier cu care
va incheia contractul, urmatoarele documente:

- un exemplar din propunerea tehnica de executie,

- detaliile de executie,

- caietele de sarcini pe specialititi,

- un exemplar din contractul de lucréri incheiat cu constructorul,

- avizele, acordurile si autorizatia de construire.

Autoritatea contractantd se va asigura c, dirigintelui de santier i se va pune
la dispozitie de citre antreprenorul general daca este cazul, un spatiu cu dotarile
minime necesare in vederea desfisurarii in bune conditii a activitatii sale.

VIIL. PREZENTAREA OFERTEI

Propunerea tehnica
Oferta tehnicd va mai cuprinde:

- descrierea activitatilor si sarcinilor concrete ale dirigintelui de santier;

- descrierea detaliata a metodologiei, a planului conceput si a programului de
lucru pentru prestarea serviciilor;

- raportul de vizitare al amplasamentului;

- lista cu dotarile tehnice specifice desfasurarii activitatii: echipamente de
calcul si periferice, telefon, fax etc.




Propunerea financiara

Ofertantul va elabora propunerea financiari astfel incat, aceasta sa furnizeze
toate informatiile cu privire la pret, tarif, transport, precum si alte conditii
financiare legate de obiectul contractului. Tarifele ofertei vor fi exprimate ferm,
neputand fi modificate sau ajustate pe toatd perioada de derulare a contractului.

IX. LISTA STANDARDELOR APLICABILE
Ofertantii se vor conforma legislatiei si standardelor in vigoare.

Prevederile cuprinse in prezentul caiet de sarcini fac parte integranta
din documentatia de atribuire. Ofertele care nu vor respecta cerintele minime
impuse de autoritatea contractanti vor fi respinse ca fiind neconforme.

~ Sef serviciu S.LL, Intocmit,
/  ing. Lucian Manta ing. Claudia Buia
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