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CAIET DE SARCINI
Achizitie de Servicii de organizare eveniment cu ocazia
intilnirii inter-regionale on-line in cadrul proiectului REDUCES, organizati de Judetul
Maramures prin Consiliul Judetean, in data de 20 aprilie 2021

TERMENII DE REFERINTA
1. Introducere
2. Obiectul si durata contractului
3. Valoarea estimati a contractului si criteriul de atribuire
4. Activititi si specificatii tehnice privind serviciile ce urmeaza a fi prestate
5. Modalitatea de prezentare a ofertei tehnice si financiare
6. Receptia si modalitatea de plata utilizata

1. INTRODUCERE

Achizitia este necesard in scopul organizarii in cele mai bune conditii a intdlnirii inter-regionale in
cadrul proiectului REDUCES, organizata de Judetul Maramures prin Consiliul Judetean, in data de 20
aprilie 2021, precum si pentru promovarea initiativelor de economie circulara din Maramures, in
randul partenerilor internationali participanti la evenimentul online.

Consiliul Judetean Maramures, in calitate de partener in cadrul proiectului ,,REDUCES — Regéndirea
Dezvoltérii Durabile in Regiuni Europene Utilizand Modele de Afaceri ale Economiei Circulare”,
organizeaza, in perioada 20-21 aprilie 2021, intdlnirea inter-regionald online pe tema Eficienta
resurselor si reciclare. Din cauza restrictiilor impuse de situatia COVID 19, aceastd intalnire inter-

regionala nu poate avea loc in mod direct in judetul Maramures, asa cum era initial prevdzut in
proiectul REDUCES.

Organizarea evenimentului trebuie adaptatd pentru a se desfasura in mediul online, pentru a permite
participarea partenerilor internationali ai proiectului REDUCES si a altor factori interesati in
economia circulard din Finlanda (Turku - lider de proiect), Bulgaria (Sofia), Marea Britanie
(Manchester), Spania (Valencia) si Tarile de Jos (Utrecht). Din partea judetului Maramures, la
intdlnirea inter-regionala vor participa membrii echipei proiectului REDUCES, reprezentanti ai
Consiliului Judetean Maramures, reprezentanti ai Agentiei de Dezvoltare Nord Vest - autoritatea de
management a Planului Regional de Dezvoltare a Regiunii Nord-Vest 2014-2020 (instrumentul de
politica al Judetului Maramures in cadrul proiectului Reduces) si factori interesati in economia
circulard din judetul nostru. Daca evolutia situatiei pandemice va permite, participantii locali si
regionali se vor reuni in Sala Bogdan-Vodad a Palatului Administrativ Baia Mare, cu respectarea
distantarii si a tuturor conditiilor impuse de situatia COVID 19.

Pentru a organiza in cele mai bune conditii intalnirea inter-regionala in cadrul proiectului REDUCES,
in data de 20 aprilie 2021, este necesara furnizarea acestor servicii de organizare eveniment, constand
din servicii de catering in sistem pranz si tratatii pauza de cafea, precum si realizarea unui material
video de maxim 10 minute, privind restaurarea unor case traditionale de lemn din Maramures.
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Serviciile de catering sunt necesare pentru intalnirea directd a participantilor locali si regionali, iar
materialul video va contribui la introducerea partenerilor internationali in atmosfera modului de viata
maramuresean, prin ilustrarea traditiilor i mostenirii culturale ale Maramuresului, care pun in valoare
resursele locale si reutilizarea eficenta a acestora, aplicind astfel preceptele economiei circulare.

Autoritatea Contractanta este Consiliul Judetean Maramures.

2. OBIECTUL SI DURATA CONTRACTULUI

Obiectul contractului de achizitie publica il constituie achizitia de Servicii de organizare eveniment

cu ocazia intdlnirii inter-regionale in cadrul proiectului REDUCES, organizati de Judetul
Maramures prin Consiliul Judetean, in data de 20 aprilie 2021.

Durata contractului: 3 luni, de la semnarea contractului de cétre parti.
Serviciile vor fi prestate pe baza de comanda scrisa.
Pachetul minimal de servicii:

I. Servicii de organizare evenimente, constand din:

1. Servicii de catering, prinz oferit participantilor locali si regionali, la intalnirea inter-
regionala in cadrul proiectului Reduces, 25 meniuri;

2. Servicii de catering, tratatii pauza de cafea oferite participantilor locali si regionali, la
intalnirea inter-regionala in cadrul proiectului Reduces, 25 meniuri;

3. Servicii de realizare material video privind restaurarea unor case traditionale din lemn
din Maramures, de maxim 10 minute, prezentat in cadrul intdlnirii inter-regionale a
proiectului Reduces, in data de 20 aprilie 2021.

3. VALOAREA ESTIMATA A CONTRACTULUI SI CRITERIUL DE ATRIBUIRE

Valoarea estimatd a contractului de Achizitie Servicii de organizare eveniment cu ocazia Intalnirii

inter-regionale organizate de Judetul Maramures prin Consiliul Judetean, in cadrul proiectului
REDUCES, in data de 20 aprilie 2021, este 6.500 lei, fara TVA.

4. SPECIFICATII TEHNICE privind serviciile care fac obiectul contractului

Pentru fiecare activitate inclusa in prezentul Caiet de sarcini, Prestatorul are obligatia de a asigura
persoana de contact cu putere de decizie, care va raspunde de buna desfasurare a contractului si va
comunica cu reprezentantii desemnati ai Autoritatii Contractante.

Toate serviciile din cadrul prezentului caiet de sarcini vor fi realizate in baza unei comenzi scrise din
partea Autoritdtii Contractante, cu respectarea tuturor specificatiilor tehnice si cu acceptul prealabil
din partea Autoritdtii contractante, atit in ceea ce priveste meniul, cat si In privinta materialului video.
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ACTIVITATI:

I. Servicii de organizare eveniment, constind din:

1. Servicii de catering, prianz oferit participantilor locali si regionali, la intilnirea inter-regionala in
cadrul proiectului Reduces, 25 meniuri

Masa de pranz din data de 20 aprilie 2021 va fi asigurata de Prestator la locatia evenimentului - sediul
Consiliului Judetean Maramures — Palatul Administrativ Baia Mare, pentru 25 de participanti locali si
regionali.

Meniul trebuie si cuprindd un fel principal (standard sau vegetarian, in functie de optiunile
comunicate de Autoritatea Contractantd) si va fi prezentat in ambalaj individual de unica folosinta,
impreund cu logistica necesara (tacAmuri de unica folosinta, servetele etc.), pentru fiecare participant.

Masa de pranz se va servi in holul din imediata vecinitate a silii evenimentului, in pauza intalnirii

inter-regionale, conform Agendei care va fi prezentatd Prestatorului cu cel putin 5 zile inainte de
eveniment.

Meniurile individuale vor fi furnizate cu operativitate, avand in vedere ca pauza de pranz dureazi 1
ord. Serviciile vor fi prestate asa incdt sa fie indeplinite si mentinute conditiile optime privind igiena,
prospetimea si temperatura de servire a meniurilor individuale.

Vor fi respectate conditiile impuse de situatia pandemica la momentul respectiv.

2. Servicii de catering, tratatii pauzi de cafea oferite participantilor locali si regionali, la intalnirea
inter-regionala in cadrul proiectului Reduces, in data de 20 aprilie 2021, 25 meniuri

Tratatiile pentru pauza de cafea vor fi asigurate de Prestator in sala unde se va desfisura evenimentul,
la sediul Consiliului Judetean Maramures — Palatul Administrativ Baia Mare, ,pentru 25 de
participanti locali si regionali.

Meniul va contine cafea, apa minerald/ plata si patiserie ambalata individual, cu asigurarea logisticii
necesare (pahare de unicd folosinta, servetele etc.), cu indeplinirea conditiilor de igiend si distantare
impuse de situatia pandemica de la momentul respectiv.

Note:
Programul si locafia finald de desfasurare a evenimentului vor fi comunicate Prestatorului cu cel
putin 5 zile inainte de data preconizatd a evenimentului. Prestatorul va prezenta in cel mai scurt timp

posibil 2 variante de meniu standard si 2 variante de meniu vegetarian, iar Autoritatea Contractantd
va aproba variantele finale.

Numdrul maxim estimat de participanti este de 25 de persoane: factori interesati ai proiectului
REDUCES, reprezentanti ai Agentiei de Dezvoltare Nord Vest si membri in echipa de proiect. Acest
numdr este estimativ §i poate fi diminuai, iar in acest sens, beneficiarul va comunica prestatorului
numdarul exact de participanti, precum numdrul de meniuri vegetariene, pind vineri, 16 aprilie 2021.

Pentru elaborarea ofertei financiare se vor lua in considerare prevederile §i reglementdrile legale
aplicabile Autoritdtii contractante, respectiv OG nr. 80/2001 si HCJ MM nr. 205/26.09.2018, prin
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care se stabilesc limite valorice pentru organizarea de mese: maxim 25 lei/ meniw/ masa de prdnz —
cu TVA inclus, respectiv maxim 20 lei / meniu/ tratatie pauza de cafea — cu TVA inclus.

3. Servicii de realizare material video privind restaurarea unor case traditionale din lemn din
Maramures

Materialul video va fi realizat de Prestator pentru a fi prezentat in cadrul sesiunii de dimineati a
intalnirii inter-regionale online din 20 aprilie 2021, la care vor participa partenerii internationali ai
proiectului Reduces, invitati de la nivel national si regional — Regiunea de Nord Vest, precum si
factori interesati in economia circulara din judetul Maramures.

Tematica materialului video consti in prezentarea unui caz de buna practici privind restaurarea unor
case traditionale de lemn din Maramures, incadrindu-se astfel in tematica intélnirii — eficienta
resurselor si reciclare.

Durata materialului video va fi de maxim 10 minute.
Toate materialele utilizate in materialul video

Scenariu:

a). Materialul va prezenta scene filmate, imagini si informatii privind stadiile proiectului de
restaurare, initiatorul, perioada de derulare, modul de realizare, alti factori implicati, resurse necesare,
provocari intampinate, evidentiind aspectele pozitive si rezultatele obtinute in privinta promovirii
restaurdrii caselor traditionale din Maramures si aplicarii principiilor economiei circulare privind
eficienta resurselor si reciclare.

b). Pentru a maximiza impactul in privinta familiarizarii participantilor cu modul de viata
maramuregean, materialul va fi directionat si pe prezentarea unor scene filmate si imagini
reprezentative pentru judetul nostru, cu accent pe traditiile si resursele Maramuresului.

¢). In primul si ultimul cadru al materialului video, se vor mentiona $1 promova sigla proiectului
REDUCES, sigla Programului Interreg Europe impreund cu steagul Uniunii Europene, precum si
stema Consiliului Judetean Maramures. Disclaimerul si mentiunea de copyright vor fi pozitionate la
finalul materialului video. Toate elementele necesare pentru a asigura identitatea vizuald in

conformitate cu cerintele programului Interreg Europe, vor fi transmise de ciitre Autoritatea
contractanta in cadrul comenzii de incepere a realizarii serviciilor.

Conditii tehnice:
a). Narafiunea filmului va fi in limba romana. Pentru ca filmul sa poata fi inteles si de participantii
internationali, filmul va trebui si fie subtitrat in limba engleza.

b). Caracteristicile materialului video trebuie sa se incadreze in urmatoarele cerinte:

- materialul video va fi realizat in format/ formate care sd permitd publicarea pe platforma YouTube,
pe platforma Programului Interreg (stories.interregeurope.eu), precum si pe canalele de comunicare
ale proiectului REDUES (newsletter, social media, website): MOV, MPEG4, AVI, WMV, MPEG-
PS, FLV;

- filmare Full HD (1920x1080), la o rata de 16:9, de tip “deinterlaced”.
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Termen de finalizare: Materialul video va fi finalizat de catre Prestator si va fi predat Autoritatii
Contractante pand la data de 15 aprilie 2021, in format DVD, insotit de carcasi sau invelis de tip plic.

Pentru realizarea materialului video, Prestatorul va colabora indeaproape cu reprezentantii Autoritatii
Contractante, care vor oferi asistenta daca se impune.

Note:

Scenariul materialului video va fi prezentat Autoritdtii Contractante, in vederea acorddrii acceptului.

Acceptul final pentru materialul video va fi acordat numai dupd indeplinirea tuturor cerintelor
Autoritdtii Contractante, in conformitate cu prezentul caiet de sarcini.

Materialul video va respecta prevederile regulamentului GDPR privind protectia datelor cu caracter
personal.

Prestatorul se va asigura cd toate elementele (scene filmate, fotografii, interviuri etc.) utilizate pentru
realizarea materialului video sunt libere de drepturi de autor.

Materialul video realizat in cadrul acestui caiet de sarcini va deveni proprietatea exclusivd a
Consiliului Judetean Maramures.

5. MODALITATEA DE PREZENTARE A PROPUNERILOR TEHNICE SI FINANCIARE

Pretul ofertat la atribuirea contractului va fi exprimat ca suma globald, urménd a fi selectatd oferta cu

pretul cel mai scazut, care indeplineste toate celelalte cerinte stabilite potrivit prezentului Caiet de
Sarcini, dupa cum urmeaza:

5.1 OFERTA TEHNICA

In cadrul ofertei, ofertantii vor prezenta detaliat si complet elementele propunerii tehnice in corelatie
cu prevederile din prezentul Caiet de sarcini.

Oferta tehnicd va include specificarea caracteristicilor tuturor categoriilor de servicii, conform

prezentului Caiet de sarcini. Ofertantul va prezenta Modelul de contract (Clauzele contractuale),
asumat de reprezentantul legal al acestuia.

Ofertantul va desemna o persoand responsabild pentru derularea contractului, care sd tina legitura

permanent, prin telefon, email si direct, cu reprezentantul Autorititii contractante, responsabil pentru
prestarea serviciilor.

5.2 OFERTA FINANCIARA

Oferta financiara transmisa de cétre ofertant va contine Formularul de ofertd financiard — Anexa a

Caietului de sarcini. Propunerea financiard va fi exprimatd in Lei, farda TVA, detaliata pe cele 3
componente.

Prestatorul va include in propunerea financiara toate taxele, impozitele si contributiile legale de orice
natura in legétura cu obiectul contractului.
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6. RECEPTIA SI MODALITATEA DE PLATA UTILIZATA

Prestatorul va presta serviciile conform comenzii primite de la Autoritatea Contractanti si a
procedurilor de lucru agreate, numai dupa obtinerea acordului scris al Autorititii contractante.

In vederea realizarii receptiei, Prestatorul are obligatia de a prezenta Autoritatii Contractante un
Raport de activitate in care va prezenta detalierea serviciilor prestate in conformitate cu specificatiile
prezentului caiet de sarcini, insotit de tabelul nominal cu persoanele ce au beneficiat de serviciile ce
fac obiectul prezentului caiet de sarcini, un DVD cu materialul video realizat insotit de carcasa sau

invelis de tip plic, precum si de orice alte documente justificative considerate necesare de Prestator
si/sau solicitate de Autoritatea Contractanta.

Raportul de activitate se va depune in atentia autorititii Contractante, in maximum 7 zile de la
incheierea evenimentelor ce fac obiectul prezentului caiet de sarcini.

Raportul de activitate si documentele justificative mentionate mai sus vor fi inaintate de Prestator
catre Autoritatea Contractanta, impreund cu un Proces verbal de predare-primire.

Autoritatea Contractantd va receptiona serviciile prestate, prin semnarea Procesului verbal de
receptie, in urma analizei Raportului de activitate si a documentelor intocmite si predate de Prestator.
In termen de maxim 5 zile lucritoare de la depunerea documentelor de cétre Prestator, Autoritatea
contractanta va formula si transmite acestuia, daca e cazul, lista neconformititilor constatate in cadrul

Raportului de activitate si/sau materialele suport, Prestatorul fiind obligat si le remedieze/refaca
intr-o zi lucratoare.

In cazul in care nu sunt inregistrate neconformitati, Autoritatea Contractanti va semna fara obiectiuni
Procesul verbal de receptie si ii va comunica Prestatorului acceptul pentru emiterea facturii,
proportional cu serviciile prestate si confirmate.

Platile catre Prestator se vor face in conditiile prevederilor legale in vigoare aplicabile Autorititii

Contractante, pe baza facturii acceptate la platd de catre Autoritatea contractantd, in urma receptiei
fara observatii a serviciilor prestate.

Prestatorul se obliga sa respecte legislatia in vigoare privind datele cu caracter personal.

Intocmit,
Margareta Capilnean
Consilier superior, Biroul

latii Internationale

Verificat,
Mihaela Lite,
Sef Biroul Relatii Internationale

2

Page 6 of 6



