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CAIET DE SARCINI

INFORMATII GENERALE
1.INFORMATII GENERALE REFERITOARE LA OBIECTIVUL DE INVESTITI PENTRU CARE SE
SOLICITA OFERTA PENTRU CONSULTANTI'\

Denumirea obiectivului de investitii: Reabilitarea Spitalului Judetean de Urgentd ,Dr.
Constantin Opris” Baia Mare, proiect finantat prin POR 2007-2013, SMIS 11363.

Proiectul propus spre realizare de cdtre Consiliul Judetean Maramures are ca obiectiv general
reabilitarea Spitalului Judetean de Urgenta ,Dr. Constantin Opris” din Baia Mare.

Spitalul Judetean de Urgentd ,Dr. Constantin Opris” este cea mai mare si mai importanta
unitate medicald din judetul Maramures, care asigura asistenta medicald de urgenta si de specialitate
atat pentru locuitorii din municipiul Baia Mare, cat si pentru populatia din celelalte localitati ale
judetului Maramures pentru unele specialitati medicale, indeplinind totodata si functia de spital de
urgenta.

n conformitate cu criteriile de clasificare a spitalelor stabilite prin Ordinul Ministerului Sanatatii
Publice nr. 1764/2006, Spitalul Judetean de Urgenta ,Dr. Constantin Oprig” din Baia Mare este spital
de urgenta cu nivel de competenta Ill.

Reabilitarea Spitalului Judetean de Urgenta din Baia Mare se referd la corpul propriu zis al
spitalului si are ca scop reabilitarea structurii de rezistentd, alinierea constructiei la normativele
actuale de siguranta la foc, implementarea masurilor necesare de respectare a normelor pentru
persoanele cu dizabilitati, reabilitarea termica a cladirii. La acestea se adauga refacerea circulatiilor
pe verticald, ventilatiile, cablajele electrice si instalatiile sanitare, precum cele pentru gaze medicale.

Lucrarile de interventie propuse pentru refacerea infrastructurii Spitalului Judetean de Urgenta
“Dr. Constantin Opris” constau in:

LUCRARI DE STRUCTURA

Reabilitare structura de rezistenta conform recomandarii din expertiza tehnica
LUCRARI DE ARHITECTURA

Reabilitare zona principala de acces

Crearea de facilitati pentru persoane cu handicap

Instalarea de halustrade exterioare

Instalarea de rampe de acces scari

Instalarea de usi duble acces la accesul principal in cladire

Crearea accesului pentru pompieri in cladire

Zonarea anti-incendiu orizontala

Inlocuirea lifturilor
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LUCRARI DE INSTALATII
Inlocuirea si izolarea termica coloanelor tehnice

Crearea zonelor de protectie anti-incendiu, instalarea de usi anti-incendiu, instalaraea sistemului
de iluminat de siguranta

Zonarea anti-incendiu verticala
Instalarea de trape interioare de aerisire
Inlocuirea tablourilor electrice si a cablajului electric vertical de distributie

Reabilitarea instalatiei de gaze medicale si aer comprimat

2.0BIECTUL CONTRACTULUI

Asigurarea serviciilor de consultanta in management pentru toate activititile care fac parte din
implementarea proiectului ,Reabilitarea Spitalului Judetean de Urgenti”Dr. Constantin Opris” Baia
Mare”, din punct de vedere al parametrilor timp, cost, calitate si siguranta.

3. DOMENIUL DE ACTIVITATE
1. Obiectul contractului de servicii de management

Tn acest sens, Consultantul va presta servicii si va furniza livrabilele rezultate, respectiv:
Setul de formulare utilizat in planificarea, executia, controlul si inchiderea proiectului;
Realizarea graficului de executie;
Managementul schimbarilor in proiect;
Planificarea, managementul si controlul costurilor si al bugetelor rezultate;
Planificarea, managementul si controlul calitatii in proiect;
Organizarea si managementul echipelor de proiect;
Managementul comunicarii in proiect si rapoartele de stare si de progres;
Planificarea si managementul achizitiilor in proiect (daca este cazul);

Planificarea, managementul si controlul riscurilor proiectului.

2. Date puse la dispozitie de cdtre Autoritatea Contractanta
Pe parcursul deruldrii contractului de prestari servicii, Autoritatea Contractantd va pune la
dispozitia Consultantului in Management de proiect urmatoarele:
Informatii si/sau documentatii privind obiectivul de investitii, respectiv: Cererea de finantare
aprobata, Contractul de finantare inclusiv anexele sale, Studiile ihtocmite in vederea realizdrii

proiectului de finantare, Proiectul Tehnic intocmit si aprobat de cdtre Autoritatea de Management a
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POR (cu toate piesele sale, scrise si desenate) alte documente privind derularea obiectivului de
investitii si care au importanta sau sunt necesare in realizarea in bune conditii a contractului de
servicii de management de proiect;

- Accesul consultantului de management la documentele publice emise de catre Autoritatea
Contractanta in interesul proiectului;

- Documentele mentionate pot fi consultate la sediul Autoritatii Contractante sau pot fi

transmise consultantului la cerere in format electronic.
3. Durata contractului de servicii generale de consultanta in rmanagement

Activitatea de management se desfisoard pe durata a 6 luni, de la data emiterii ordinului
administrativ de incepere a executiei contractului de servicii si pana la transmiterea (maxim 60 de zile
de la finalizarea proiectului, previzutd pentru data de 07.07.2015) si aprobarea raportului final de
catre AMPOR/OL.

4. Descrierea serviciilor de management proiect

Atributiile echipei consultantului de management sunt de a intocmi, urmdri si viza, acolo unde este
cazul, documentele necesare implementarii cu succes a proiectului, in conformitate cu cerintele
Programului Operational Regional 2007-2013.

Cerinte pentru echipa propusa de experti in managementul de proiect:

1. Team Leader - Consultant management de proiect: Experienta profesionald generald: studii
superioare absolvite cu diploma de licenta in economie/inginerie.
Experienta profesionala specifici: - Participarea la un proiect/contract in calitate de lider de echipa
/lider de echipa adjunct /manager de proiect/ coordonator/ director de proiect.

2. Consultant tehnic 1: Experienta profesionala generala: studii superioare absolvite cu diploma de
licenta in domeniul Inginerie — constructii, instalatii. Experienta profesionald specifica: - Participarea
in calitate de expert/specialist tehnic in cel putin un proiect/contract.

3. Consultant tehnic 2: Experienta profesionala generala: studii superioare absolvite cu diploma de
licenta in domeniul Inginerie — constructii, instalatii. Experienta profesionald specifica: - Participarea
in calitate de expert/specialist tehnic in cel putin un proiect/contract.

4. Consultant financiar: Experientd profesionald generald: studii superioare absolvite cu diploma de
licent3 in domeniul stiintelor ecomomice. Experienta profesionala specifica: - Participarea, in calitate

de expert/specialist financiar in cel putin un proiect/contract.
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5. Consultant juridic: Experintd profesionald generald: Studii superioare absolvite cu diplom3 de
licentd in Drept/Stiinte juridice; Experientd profesionald specifici: Participarea in calitate de expert
juridic In cel putin un proiect/contract.
MOD DE DOVEDIRE:
- prezentarea CV-ului semnat in original pentru personalul mai sus mentionat , CV-ul trebuie s3 fie
insotit de copii ale diplomelor/certificatelor de studii mentionate in CV-ul respectiv, precum si de
documente care si confirme experienta profesionald indicat;

-se vor prezenta Declaratiile de disponibilitate §i exclusivitate semnate in original pentru personalul
solicitat.

Pentru asigurarea unui management al proiectului performant, ofertantul selectat (Consultantul) va
asigura in principal realizarea urmatoarelor activitéti:

4.1 Realizarea monitorizdrii activitdtilor proiectului in colaborare cu echipa de implementare
nominalizatd din partea achizitorului:

- Monitorizarea derularii contractelor atribuite Th cursul implementdrii proiectului, a rezultatelor
obtinute si a indicatorilor de realizare asumati prin Contractul de Finantare;

- Monitorizarea gradului de indeplinire a activitatilor conform graficului de activitdti al proiectului. si
informarea in scris a Autoritdtii Contractante cu privire la orice intarziere in derularea proiectului si
propuneri clare de remediere si readucere a graficului activitatilor in parametrii initiali;

- Monitorizarea din punct de vedere cantitativ si calitativ a proiectului cu respectarea si incadrarea in
bugetul proiectului si in graficul de activitati al acestuia;

- Monitorizarea activitatii tuturor prestatorilor implicati in proiect prin urmarirea rapoartelor de
activitate ale acestora, asigurarea fncadrdrii in pretul contractului si respectdrii obligatiilor
contractuale;

- Monitorizarea termenelor de livrare a rezultatelor proiectului, a documentelor oficiale si de efectuare
a platilor si notificarea in timp util a echipei de proiect in acest sens;

- Notificarea n scris Tn timp util a echipei de proiect despre eventualele nereguli, intarzieri, abateri
privind activitatea prestatorilor sau a activitdtilor proiectului si elaborarea de propuneri de
solutionare a acestora;

- Verificarea respectdrii documentatiei tehnice si incadrarea in bugetul alocat;

- Verificarea cheltuielilor si monitorizarea efectuarii platilor, a incasarii transferurilor solicitate prin
cererile de rambursare a cheltuielilor;

- Evaluarea progresului proiectului (tehnic si financiar), pe baza raportarilor transmise de ceilalti
prestatori sau executanti implicati in derularea proiectului;

- Elaborarea de rapoarte trimestriale sau lunare privind progresul proiectului din punct de vedere
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cantitativ si calitativ, care sd cuprindd o raportare globald! referitoare la activitatea tuturor
prestatorilor (inclusiv a Consultantului);

- Asigurarea unui sistem corespunzator de comunicare si cooperare intre toti factorii implicati in
realizarea proiectului; |

- Consultantul va dezvolta si actualiza Planul de management al ;proiectului, impreuna cu echipa de
proiect din cadrul Autoritatii Contractante. Acest plan va descrie toti pasii ce urmeazd a fi parcursi
pana la finalizarea proiectului;

- Asigurarea managementului riscului pe toata durata de implementare;

- Asigurarea monitorizirii permanente a valabilitatii avizelor si autorizatiilor emise in vederea deruldrii
proiectului; colaborarea cu toti factorii implicati (beneficiar, diriginte santier, echipa proiect,
proiectant) pentru pregitirea si depunerea in termen a documentatiilor initiale sau fin
completare/modificare pentru derularea in conditii de legalitate a tuturor lucrdrilor efectuate in
cadrul proiectului;

- Asistentd in realizarea cash-flow-ului pentru toatd durata de implementare a proiectului;

- Asistentd in realizarea de cash-flow-uri anuale ale proiectului;

- Asistentd in pregitirea procedurii de semnare/aprobare a eventualelor acte aditionale la contractul
de finantare si a oricaror documente conexe solicitate de catre AM sau Ol.

4.2 Elaborarea rapoartelor de progres in conformitate cu cerintele finantatorului si in colaborare
cu echipa de implementare a proiectului din partea achizitorului. Aceste rapoarte vor respecta cu
strictete formatele tip impuse de Autoritatea de Management (AM) a POR (a se vedea Ghidul
solicitantului pentru Axa prioritara 3).

- Rapoartele de progres vor fi elaborate in conformitate cu cerintele Contractului de finantare cu
concursul echipei de proiect din cadrul Consiliului Judetean Maramures;
- Culegerea de date si realizarea rapoartelor trimestriale de progres in conformitate cu specificatiile

Contractului de Finantare.

4.3 Elaborarea cererilor de rambursare in conformitate cu cerintele finantatorului si in colaborare
cu echipa de implementare a proiectului din partea achizitorului. Aceste cereri vor respecta cu
strictete formatele tip impuse de AM POR si Ol (a se vedea Ghidul solicitantului pentru Axa prioritara
3, Domeniul de interventie 3.1).

- Urmdrirea si actualizarea permanentd a Graficului de rambursare in functie de evolutia implementarii
proiectului, cu respectarea prevederilor impuse de Ol si AM POR;
- Colectarea datelor contabile necesare privind elaborarea cererilor de rambursare in cadrul

proiectului;
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- Cererile de rambursare vor fi elaborate in conformitate cu cerintele Contractului de finantare, cu
concursul directiei de specialitate din cadrul Consiliului Judetean Maramures;

- Tntocmirea unui dosar cu informatiile necesare auditdrii cheltuielilor proiectului, ce cuprinde regulile
aplicabile, cadrul juridic, contractul de finantare si orice alte documente necesare in realizarea
auditului proiectului. Toate documentele privitoare la auditarea financiars a proiectului trebuie
asigurate, intocmite si arhivate conform reglementarilor impuse de Ol 5i/sau AMPOR.

4.4 Asistentd in domeniul achizitiilor publice (dacd este cazul):

- Asigurarea asistentei In intocmirea documentatiilor specifice pentru achizitiile ce vor fi derulate in
cadrul proiectului;

- Asistenta Tn elaborarea documentatiei de atribuire pentru toate contractele ce urmeazi si fie
atribuite pe parcursul implementarii proiectului (pentru contractele care vor fi atribuite ulterior
incheierii acestui contract de consultantd);

- Asigurarea asistentei pe parcursul derularii procedurii de atribuire, inclusiv asistentd la redactarea
raspunsurilor la clarificarile solicitate de ofertanti, in colaborare cu reprezentantii Autorititii
Contractante;

- Verificarea respectarii cerintelor de elaborare, derulare si contractare a achizitiilor conform
procedurilor Autoritdtii de Management pentru POR si a Organismului Intermediar, si a
reglementarilor legislatiei nationale privind achizitiile publice;

- Pregatirea dosarelor de achizitie publica care trebuie notificate/transmise citre AM si Ol,
conformitate cu cerintele impuse de acestea;

- Informarea Autoritdtii Contractante asupra eventualelor modificiri legislative ce privesc achizitiile
efectuate, si corelarea documentatiilor ce trebuie intocmite conform acestor modificari;

- Urmadrirea contractelor deja incheiate;

- Asigurarea asistentei pe parcursul deruldrii contractelor (financiard, juridica, tehnicd) la solicitarea
beneficiarului.

4.5 Colaborarea cu membrii echipei de proiect in derularea tuturor activitatilor:

- Consultantul va mentine un contact permanent cu Autoritatea Contractantd, cu managerul de proiect
si cu echipa de implementare a proiectului din partea Autoritétii Contractante;

- Consultantul, va participa, in functie de necessitate, la sedintele sdptamanale de progres in cadrul
cdrora se va analiza evolutia proiectului din punctul de vedere al cheltuielilor, utilizdrii resurselor,
implementarii activitatilor, obtinerii rezultatelor si managementul riscurilor;

- Consultantul va asigura prezenta expertilor sai, atunci cand se solicitd, la o data stabilitd de comun
acord cu beneficiarul, la sediul Autoritatii Contractante;

- Autoritatea Contractanta va asigura, prin directiile de specialitate si cu sprijinul membrilor echipei de

Reglc

TR oGt




UNIUNEA EUROPEANA

MINISTERUL DEZVOLTARII REGIONALE
SI ADMINISTRATIEI PUBLICE

<’

FOMDUL EUROPEAN . - i .
PENTRU DEZVOLTARE REGIONALA GUVERNUL ROMANIE! Judetul Maramures Instrumente Structurale
’ p 2007-2013

proiect ai beneficiarului, accesul consultantului la documentele si informatiile necesare in vederea
realizarii calitative a activitatilor consultantului;

- Toatd corespondenta purtatd intre partile contractante se va purta in scris, cu confirmare de
transmitere;

- Asistenta Responsabilului Financiar al Beneficiarului in ce priveste procedurile aplicabile in cursul
implementarii proiectelor finantate din Fondurile Structurale;

- Asistentd in relatia dintre Beneficiar si Autoritatea de Management si Organismul Intermediar pentru
Programul Operational Regional 2007 — 2013 pe parcursul implementarii proiectului.

4.6 Colaborarea cu toti prestatorii implicati in realizarea proiectului in scopul indeplinirii sarcinilor
contractuale:

- Consultantul va mentine legdtura cu prestatorii implicati in proiect prin intermediul echipei de proiect
pentru a-si putea Tndeplini obligatiile contractuale fata de Autoritatea Contractant;

- Consultantul va verifica situatiile de lucrdri prezentate de Antreprenor si certificate de Dirigintele de
santier, precum si toate cererile de modificare fatd de situatia intiald contractatd, pentru asigurarea
conformitatii cu conditiile contractuale ale proiectului; verificarea situatiilor de lucrdri puse la
dispozitie de achizitor se va finaliza prin certificarea acestora in scris de catre expertii din cadrul
echipei nominalizate a Consultantului;

- Consultantul va colabora cu auditorul contractat de catre Consiliul Judetean Maramures, in vederea
gestiondrii financiare corecte a contractului de finantare, si pentru a asigura realizarea rapoartelor de
audit la termenele de depunere a cererilor de rambursare;

- Verificarea conformitdtii rapoartelor si documentelor intocmite de Dirigintele de Santier cu cerintele
documentatiei tehnice, ale contractului de servicii incheiat intre parti si pe perioada de implementare
a contractului de finantare; verificarea conformitatii rapoartelor de activitate ale Dirigintelui de
santier, puse la dispozitie de achizitor, se va finaliza prin certificarea acestora in scris de catre expertii
din cadrul echipei nominalizate a Consultantului;

- Verificarea conformitdtii rapoartelor si documentelor intocmite de Proiectant/Constructor cu
cerintele documentatiei tehnice, ale contractului de lucrari incheiat intre parti si pe perioada de
implementare a contractului de finantare; verificarea conformitdtii rapoartelor de activitate
intocmite de Proiectant/Constructor, puse la dispozitie de achizitor, se va finaliza prin certificarea
acestora in scris de catre expertii din cadrul echipei nominalizate a Consultantului;

- Consultantul va colabora cu prestatorii pentru realizarea de proceduri de comunicare intre toate
partile implicate Tn derularea proiectului de investitii;

- Realizarea instruirii contractantilor implicati in derularea proiectului cu privire la documentele de

plata si raportare a activitatilor acestora, inclusiv a termenelor de realizare.

Regm

ISR HELL et




UNIUNEA EUROPEANA

MINISTERUL DEZVOLTARII REGIONALE o
s e . ST ADMINESTRATIEI PUBLICE ; "
FRR AR SOYERMICRIM Judetul Maramures Instrurnente Structurale

2007-2013
4.7 Asigurarea respectdrii legalitdtii si conformititii tuturor activitatilor si actiunilor din cadrul
proiectului:

- Urmarirea si verificarea eligibilitatii tuturor cheltuielilor efectuate;

- Urmdrirea si verificarea modul de cheltuire si decontare al sumelor neeligibile din cadrul proiectului,
efectuate conform bugetului aprobat;

- Informarea imediatd a Autoritatii Contractante in cazul depistérii unor cheltuieli neeligibile efectuate
de prestatorii implicati in proiect, sugerand si masuri ce pot fi luate pentru reglementarea situatiei.

- Verificarea cash-flow-urilor inaintate de Constructor pe durata lucrérilor de constructii;

- Verificarea si centralizarea situatiilor de lucrari pe durata executiei lucririlor;

- Verificarea respectdrii concordantei dintre caietul de sarcini, oferta financiard, situatii de lucréri,
facturi, ordine de platd, extrase de cont pentru toate contractele incheiate pe parcursul
implementarii proiectului;

- Verificarea conformitatii rapoartelor intocmite de Dirigintele de santier cu reglementirile in vigoare;

- Realizarea de informari privind stadiul proiectului din punct de vedere al sarcinilor fizice si valorice, cu
mentionarea tuturor aspectelor privind nivelul calitativ al implementérii proiectului.

4.8 Elaborarea de documente solicitate de Ol, AM POR si de alte organisme care vor solicita date
$i informatii privind derularea Contractului de finantare:

- Elaborarea de documente solicitate de Organismul Intermediar (Ol), de Autoritatea de Management
pentru POR (AM POR) si de alte organisme care vor solicita date si informatii privind derularea
Contractului de finantare;

- Elaborarea de documente la solicitarea echipei de proiect privind derularea Contractului de finantare
(ex: notificdri, acte aditionale, alte situatii etc) si derularea contractelor de achizitie public aferente
acestuia;

- Refacerea si adaptarea tuturor documentelor de mai sus, conform cerintelor Autorititii Contractante,
respectiv in conformitate cu cerintele primite din partea Autoritatii de Monitorizare a POR (AM POR)
sau din partea Organismului Intermediar (Ol).

4.9 Alte activitdti si obligatii ale Consultantului:

- Pdstreaza confidentialitatea cu privire la datele si informatiile la care are acces in vederea indeplinirii
obligatiilor contractuale ce fi revin;

- Asigura disponibilitatea expertilor pe intreaga duratd de derulare a proiectului, pentru desfdsurarea
activitatilor contractate, la termenele stabilite de comun acord;

- Sprijinirea echipei de proiect s§i participarea, in functie de disponibilitate, la activitatile si
evenimentele derulate pe parcursul implementarii proiectului;

- Participarea, In functie de disponibilitate, la vizitele de monitorizare si de verificare efectuate de
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\
Organismul Intermediar/Autoritatea de Management pe parcursul perioadei de implementare a

proiectului;

- Participarea la misiunile de audit realizate de auditorul independent, daci se va solicita aceasta‘;
- Verificarea din punct de vedere al conformitatii administrative a tuturor rapoartelor inaintate de
Dirigintele de santier si verificarea activitatii Dirigintelui in vederea achitérii serviciilor acestuia,l

~ N afs o J N v e R . p—

- Intocmirea notificdrilor §i a altor documente necesare implementdrii proiectului, solicitate de
i
|

|
- Cunoagterea contractului de finantare dintre Autoritatea Contractantd si Autoritat(;ea de
Management/Organismul Intermediar al POR si a legislatiei in vigoare privind instrumentele

Autoritatea Contractanta;

structurale si implementarea proiectului, inclusiv a Instructiunilor de prefinantare si rambu%sare a

cheltuielilor; |

- Consultantul va asigura si promova egalitatea de sanse si de tratament intre angajati, feimei Si
barbati, in cadrul relatiilor de muncd de orice fel, inclusiv prin introducerea de mésuri si dispozitii
pentru interzicerea discrimindrilor bazate pe criterii de sex, apartenentd la grupuri minoritare, ras3,
religie, dizabilitati, precum si prin pastrarea si motivarea angajatilor performanti si tratamentuljcorect
si echitabil al fiecarui angajat; ‘

- Consultantul va actiona fard resentimente sau manifestand atitudini discriminatorii fata de alte
persoane cu care va interactiona pe parscursul deruldrii proiectului;

- Consultantul va actiona, Tn orice moment in care indeplineste sarcini sau isi exercitd atributiile
specificate prin contract, in interesul Beneficiarului, raportand in permanentd Managerului de
proiect; ‘

- Consultantul in management de proiect va transmite, catre Autoritatea Contractants, documentele
emise in cadrul proiectului in termenele si conditiile calitative si cantitative solicitate, fiecare de la caz
la caz;

- Consultantul va asigura intocmirea rapoartelor si a documentelor enumerate mai sus atat pe suport
de hartie, cat si in format electronic, permitand accesul reprezentantilor desemnati ai Autoritatii
Contractante la acestea;

- Consultantul are obligatia sd cunoasca, sa respecte toate termenele de transmitere a documentelor
catre Ol si AMPOR; |

- Documentele trebuie sa ajungd la sediul Autoritatii Contractante cu cel putin 3 zile lucratoare Tnainte
de termenul de predare la AM POR, pentru verificare.Toate documentele vor fi transmise, dupé ce s-a
stabilit forma finald, in numarul de copii solicitat de Autoritatea Contractantd sau UIP;

- Dreptul de proprietate intelectuald pentru toate documentele intocmite de prestator se transfera in

mod autorat Consiliului Judetean Maramures;
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- Transportul pentru preluarea documentelor care se afld la sediul Autoritdtii Contractante, pe
perioada executdrii contractului de servicii generale de consultantd in management, intrd in sarcina
prestatorului de servicii i sunt incluse in pretul contractului.
4. LISTA STANDARDELOR APLICABILE

Ofertantii se vor conforma legislatiei si standardelor in vigoare, avand in vedere referirile la:

1. Reglementdrile tehnice definite in legislatia internd, care sunt compatibile cu
reglementadrile Comunitatii Europene;

2, Daca nu existd reglementari tehnice in sensul celor previzute la punctul 1, la reglementari
nationale, si anume, de regula in urméitoarea ordine de decidere:

° reglementari nationale care adopta standarde europene;
. reglementdri nationale care adoptd standarde internationale;
. alte reglementari.

5. LIVRABILE — RAPOARTE
Consultantul are obligatia de a intocmi urmatoarele rapoarte legate de derularea contractului de
servicii de consultantd in managementul de proiect:

Raport de inceput, transmis in maximum 15 zile de la data emiteri ordinului administrativ de
incepere a serviciilor. Raportul trebuie s& constituie o completare si o detaliere a ofertei
Consultantului (document care va fi parte integranta a prezentului contract de servicii) i sa detalieze
aspecte referitoare la organizarea spatiului, a echipei, a strategiei de abordare a sarcinilor ce fi revin,
a programului de lucru. Un aspect obligatoriu al raportului il constituie formularea unui punct de
vedere/unei evaludri asupra Proiectului, cu estimarea posibilelor probleme in implementare si
principalele constatari referitoare la situatia existentd, precum si actiunile ulterioare recomandate.
Pentru elaborarea raportului de nceput in termenul stabilit, Beneficiarul va asigura toate informatiile
necesare Consultantului.

Raport lunar de activitate si ori de cdte ori solicitd Beneficiarul pentru efectuarea
rambursdrilor/rapoartelor de progres/plata serviciilor de consultantd, care si cuprindd situatia
rezultatelor inregistrate pana la momentul respectiv, in cadrul fiecirei activititi. Rapoartele vor fi
transmise pana in data de 10 a lunii urmatoare celei de raportare si vor fi insotite de adresa de
inaintare si procesul-verbal de predare-primire. Acestea vor constitui documente justificative pentru
plata Consultantului. Structura rapoartelor de progres va fi convenitd de Beneficiar cu Consultantul.

Tn principal aceste rapoarte vor cuprinde:

- rezumatul actiunilor efectuate pentru fiecare activitate si calitatea acestora comparativ cu
cerintele contractului;
- Tnregistrarea progresului comparativ cu Programul de lucru (monitorizare grafic);

- rezultatele aferente perioadei de raportare;
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- determinarea posibilelor intérzieri §i consecintele aferente din punct de vedere al perioadelor
de timp sau al costurilor Proiectului (dacé este cazul);

- estimarea actualizata a cash-flow-ului pentru urmétoarele 3 luni;

- principalele decizii/mdsuri luate in cadrul diverselor intalniri organizate pe parcursul derularii
contractului;

- modalitatea de colaborare cu echipa de management din cadrul achiztorului, cu
reprezentantii beneficiarului final (Spitalul Judetean de Urgentd ,Dr. Constantin Opris”), cu
reprezentantii constructorului, ai proiectantului, ai dirigintelui de santier;

- estimarea riscurilor previzibile si plan de solutii/management al acestora.

Transmiterea si aprobarea rapoartelor

Toate livrabile/rapoartele se vor depune spre aprobare la Beneficiar conform precizirilor de
mai sus. In termen de 10 zile de la primirea acestora, Beneficiarul va informa Consultantul asupra
eventualelor observatii/comentarii. Consultantul va analiza observatiile primite si le va integra in
varianta finald a rapoartelor, varianta ce va fi aprobaté de Beneficiar in termen de maxim 5 zile de la
transmiterea variantei finale a documentului.

Tn cazul intarzierilor in depunerea/refacerea documentelor, se aplica penalizari conform
prevederilor contractului de servicii.

Fiecare document/raport dintre cele enumerate la punctul 5. Livrabile/Rapoarte , elaborate
de Consultant in varianta finala va fi pregatit/redactat in limba roméana i transmis catre Beneficiar pe
suport de hartie Tn 3 (trei) exemplare si intr-un exemplar in format electronic (CD/DVD/email).

Termenele de livrare a rapoartelor, documentelor a cdror termen de livrare nu este indicat,
vor fi stabilite de Autoritatea Contractanta prin membrii echipei de management proiect/receptie
servicii. Totodata, Beneficiarul isi rezerva dreptul de a modifica termenele de livrare a rapoartelor si
documentelor stabilite in prezentul caiet de sarcini, cu informarea prealabilé a prestatorului.

6. MODUL DE PREZENTARE A PROPUNERII TEHNICE

Elementele propunerii tehnice se vor prezenta detaliat si complet in corelatie cu prezentul
Caietul de Sarcini, astfel incat aceasta sa furnizeze toate informatiile solicitate.

Propunerea tehnicd va contine:

- O descriere detaliata a metodologiei si a planului de lucru conceput pentru prestarea serviciilor, asa
cum sunt descrise in Caietul de Sarcini;

- Un program de lucru cu descrierea activitatilor indicand ordinea si programarea acestora in timp;

- Nominalizarea activitatilor si sarcinilor concrete care vor fi incredintate personalului implicat in
indeplinirea contractului, precum si graficul de timp prevazut pentru indeplinirea activitdtilor si

sarcinilor respective;
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- Tn cadrul propunerii tehnice ofertantul are obligatia de a prezenta o Declaratie prin care operatorul
economic declara faptul ca la elaborarea ofertei a tinut cont de obligatiile referitoare la conditiile de
munca si protectia muncii.

7. MODUL DE PREZENTARE A PROPUNERII FINANCIARE

Oferta financiara se va prezenta in lei, cu si fir3 TVA.

Oferta financiara va fi insotitd de o anexa care ca fi un centralizator detaliat cuprinzand toate
costurile aferente Tndeplinirii contractului in conditiile prezentului caiet de sarcini. Centralizatorul va
include durata de timp prestatd de citre fiecare expert in parte, in cadrul perioadei contractuale,
precum si tarifarea pentru fiecare expert ce va presta servicii in perioada indicati. Se va evidentia
distinct pretul serviciilor de asisten{d pe perioada de implementare a contractului de finantare
(februarie/martie - iulie 2015) si distinct pretul pentru perioada legat3d de raportarea finald (julie-
august 2015).

Toate costurile unitare, in corelatie cu specificatiile caietului de sarcini, trebuie sa acopere, cel
putin urmatoarele:

- remuneratia neta a personalului pe ore lucrate;
- costuri administrative aferente angajarii expertilor (daca este cazul), inclusiv cheltuieli de transport,
cazare, diurne, concedii, asigurari medicale sau orice alt tip de beneficii acordate de catre ofertant;
- cheltuieli administrative, cheltuieli aferente dotarilor care se vor pune la dispozitia personalului
angajat/implicat in executia contractului de servicii, cheltuieli materiale de orice fel;
- profitul ofertantului;
- orice alte chetuieli considerate necesare derularii in bue conditii a contractului de servicii.
8. LIMBA UTILIZATA IN DERULAREA CONTRACTULUI
Limba utilizatd Tn cadrul activitatilor pe care le vor desfisura specialistii este limba romana.

Toate documentele elaborate de acestia vor fi elaborate in limba romana.
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