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ROMÂNIA

JUDEŢUL MARAMUREŞ

CONSILIUL JUDEŢEAN

Str. Gh. Şincai nr. 46, RO – 430311 Baia Mare

Tel. 0262-212110; Fax: 0262-213945

office@cjmaramures.ro; www.cjmaramures.ro 


CAIET DE SARCINI

Achiziție de servicii organizare evenimente privind implementarea de către Județul Maramureș a proiectului ”Dor de România – Maramureșul și Diaspora”
Prezentul caiet de sarcini face parte integrantă din documentația de atribuire a contractului de achiziție publică şi constituie ansamblul cerințelor minime şi obligatorii, pe baza cărora se elaborează de către fiecare ofertant propunerea tehnică.
TERMENII DE REFERINŢĂ

1. Introducere 
2. Obiectul și durata contractului
3. Valoarea estimată a contractului și criteriul de atribuire
4. Activități și specificații tehnice privind serviciile ce urmează a fi prestate

5. Modalitatea de prezentare a ofertei tehnice și financiare

6. Recepția și modalitatea de plată utilizată
1. Introducere 

Achiziția este necesară în vederea implementării de către Consiliul Județean Maramureș a proiectului ”Dor de România - Maramureșul și Diaspora”, cu finanțare nerambursabilă de la Ministerul pentru Românii de Pretutindeni și co-finanțare de la bugetul Consiliului Județean Maramureș. 

Activitățile proiectului se vor desfășura la Milano (Italia), în perioada 15-17 noiembrie 2019, cu scopul de a sprijini comunitățile din județul nostru stabilite în Italia să își păstreze și perpetueze identitatea etnică, culturală și lingvistică, tradițiile și obiceiurile atât de frumoase din Maramureș, pentru a preîntâmpina problemele și dramele cu care se confruntă membrii familiilor care trăiesc despărțite (abandon școlar, divorțuri, neintegrare în comunitate etc.), precum și  pentru a contracara tendința de rămânere definitivă a acestor familii și asimilarea în țările de adopție.

Participarea Județului Maramureș la realizarea proiectului ”Dor de România – Maramureșul și Diaspora” a fost aprobată de către plenul Consiliului Județean Maramureș prin hotărârea nr. 241/29.10.2019.

Acordarea finanțării nerambursabile de către Autoritatea finanțatoare - Ministerul Românilor de Pretutindeni, pentru realizarea proiectului ”Dor de România – Maramureșul și Diaspora” a fost aprobată prin Contractul nr./D2/161/C din 24.10.2019, respectiv nr. CJMM 13.096 din 28.10.2019, încheiat între Ministerul Românilor de Pretutindeni și Consiliul Județean Maramureș.
Autoritatea Contractantă pentru prezenta achiziție este Judeţul Maramureş reprezentat prin Consiliul Judeţean Maramureş (Beneficiar).
Prin proiectul ”Dor de România – Maramureșul și Diaspora” se va organiza la Milano, Italia, în perioada 15-17 noiembrie 2019, un eveniment complex care va cuprinde următoarele activități: 
· Târg de produse tradiționale “Bun de Maramureș”; 
· Spectacole folclorice de muzică și dans; 
· Simpozion pentru prezentarea oportunităților oferite diasporei pentru încurajarea reîntoarcerii în România:

· prezentarea oportunităților oferite diasporei pentru încurajarea reîntoarcerii în România, de către reprezentanți ai Ministerului Afacerilor Externe, Ministerului Mediului de Afaceri, Comerț și Antreprenoriat, precum și ai Ministerului Românilor de Pretutindeni;

· prezentarea oportunităților de afaceri din Maramureș, proiecte relevante ale Consiliului Județean Maramureș și nevoia de resurse umane în cadrul companiilor existente în județ, de către reprezentanți ai Consiliului Județean Maramureș;

· întâlniri cu minoritatea românească în special din Maramureș și discuții pentru a afla despre problemele cu care se confruntă și disponibilitatea de a se reîntoarce acasă.

· Înființarea unui “Bibliopunktmm”, reprezentând nucleul unei minibiblioteci donate de Biblioteca Județeană Petre Dulfu Baia Mare către o asociație a românilor din Milano.
Cel mai important rezultat al proiectului va fi păstrarea identității culturale și de limbă în rândul maramureșenilor emigranți din Italia și în special în rândul tinerei generații, care va descoperi sau redescoperi frumusețea și bogăția culturii, tradițiilor, a portului popular, a folclorului și a bucatelor din Maramureș, făcându-i să fie mândri că sunt români dintr-o zonă atât de frumoasă și bogată.

Un alt rezultat pozitiv scontat va fi creșterea încrederii românilor din Maramureș stabiliți în străinătate, în Italia în principal, în ceea ce privește dezvoltarea pozitivă a județului și în implicarea autorităților județene prin valorizarea sentimentului că nu sunt uitați și că se dorește reîntoarcerea lor acasă și nu în ultimul rând promovarea imaginii județului Maramureș în străinătate.

2. Obiectul și DURATA CONTRACTULUI
Obiectul contractului de achiziție publică îl constituie achiziția de servicii organizare de evenimente în cadrul proiectului ”Dor de România – Maramureșul și Diaspora”, pentru evenimentul complex care va avea loc la Milano (Italia), în perioada 15-17 noiembrie 2019, care include pachetul minimal de servicii:
1. Transport internațional, pentru 10 reprezentanți ai Consiliului Județean Maramureș:

1.1 Transport internațional cu avionul, pe rutele:
· București – Milano, pentru 2 persoane, cu plecare din București în data de 15 noiembrie 2019; 

· Milano – Baia Mare (Cluj-Napoca), pentru 2 persoane, cu plecare din Milano în data de 18 
noiembrie 2019; 

· Baia Mare (Cluj-Napoca) – Milano și retur (dus-întors), pentru 8 persoane, cu plecare la

dus din Baia Mare (Cluj-Napoca) în data de 15 noiembrie 2019 (dimineața) și   întoarcere din Milano în data de 18 noiembrie 2019.
1.2 Transfer auto extern, pe rutele: 

· Aeroport Milano – hotel Milano, în data de 15 noiembrie 2019, pentru 2 persoane care călătoresc pe ruta București – Milano, precum și orice alt transfer necesar în cazul modificării zborului spre destinația finală;
· Aeroport Milano – hotel Milano, în data de 15 noiembrie 2019, pentru 8 persoane care călătoresc pe ruta Baia Mare (Cluj-Napoca) – Aeroport Milano, precum și orice alt transfer necesar în cazul modificării zborului spre destinația finală;
· Hotel Milano – Aeroport Milano, în data de 18 noiembrie 2019, pentru 10 persoane care călătoresc pe ruta Milano – Baia Mare (Cluj-Napoca), precum și orice alt transfer necesar în cazul modificării zborului spre destinația finală;
· Hotel Milano – Locația de derulare a evenimentelor din Milano și retur, în datele de 16 și 17 noiembrie 2019, pentru 10 persoane.

2. Transport auto internațional pentru 40 persoane, reprezentanți ai Ansamblului Național Transilvania și meșteri și producători tradiționali, cu autocar de minim 3 stele dotat cu toaletă funcțională, aer condiționat și cu minim 40 de locuri pe scaune, pe rutele:

· Baia Mare – Milano și retur, cu plecare din Baia Mare, în data de 15 octombrie 2019 și întoarcerea din Milano, în data de 18 noiembrie 2019, pentru un număr de minim 40 persoane: ansamblul folcloric (30 persoane) și meșteri și producători tradiționali (10 persoane), cu asigurarea spațiului necesar pentru transportul recuzitei necesare la spectacole, pentru produsele pe care cei 10 meșteri populari le vor expune la târg, precum și pentru transportul celor 1.000 de volume pentru înființarea minibibliotecii Bibliopunktmm;

· Hotel Milano - Locația de derulare a evenimentelor din Milano și retur, în datele de 16 și 17 noiembrie 2019, pentru 40 persoane.
3. Cazare în regim hotelier minim 3 stele cu mic dejun inclus, în Milano pentru 10 persoane – reprezentanți ai Consiliului Județean Maramureș, în perioada 15 - 18 noiembrie 2019, 3 nopți
4. Cazare în regim hotelier minim 3 stele cu mic dejun inclus, în Milano pentru 40 persoane, reprezentanți ai ansamblului folcloric (30 persoane) și producători tradiționali (10 persoane), în perioada 15 - 18 noiembrie 2019, 3 nopți
5. Închiriere sală pentru Simpozionul ”Dor de România – Maramureșul și Diaspora”, la data de 16 noiembrie 2019, la Milano, pentru minim 7 ore, pentru cel puțin 70 de participanți
6. Promovarea evenimentelor din cadrul proiectului ”Dor de România – Maramureșul și Diaspora” în România și în Italia, inclusiv realizarea de materiale tipărite conform specificațiilor din prezentul caiet de sarcini.
Durata contractului: 3 luni, de la semnarea contractului de către ambele părți.

Serviciile vor fi prestate pe baza de comandă scrisă.

3. VALOAREA ESTIMATĂ A CONTRACTULUI ȘI CRITERIUL DE ATRIBUIRE

Valoarea estimată a contractului de servicii organizare de evenimente în cadrul proiectului ”Dor de România – Maramureșul și Diaspora”, pentru evenimentul complex care va avea loc la Milano (Italia), în perioada 15-17 noiembrie 2019 este de 120.929,82 lei fără TVA, respectiv 127.912 lei cu TVA inclus.
Criteriul de atribuire este ”cel mai mic preț”.
4. SPECIFICAȚII TEHNICE privind serviciile care fac obiectul contractului 
Pentru fiecare activitate inclusă în prezentul Caiet de sarcini, prestatorul are obligația de a asigura persoană de contact 24/24h, 7/7 zile cu putere de decizie, care se va ocupa personal de buna organizare și desfășurare a contractului și va colabora cu reprezentanții desemnați ai Beneficiarului în mod constant.
Prestatorul va asigura servicii de organizare evenimente compuse din: transport aerian internațional, servicii de transfer auto extern, servicii de transport auto cu autocar de minim 3 stele, dotat cu toaletă funcțională, aer condiționat și cu minim 40 de locuri pe scaune, cazare în regim hotelier de categoria minim 3 stele cu mic dejun inclus, inclusiv promovare, pentru Evenimentul complex ”Dor de România – Maramureșul și Diaspora”, care se va desfășura la Milano, în perioada 15-17 noiembrie 2019.               
Pachetul minimal al serviciilor de organizare evenimente în cadrul acestei acțiuni va cuprinde următoarele categorii de servicii care trebuie realizate de către prestator:
1. Servicii de transport internațional, pentru 10 reprezentanți ai Consiliului Județean Maramureș
1.1 Servicii de transport internațional cu avionul, pe rutele:

· București – Milano, pentru 2 persoane, cu plecare din București în data de 15 noiembrie 2019; 
· Milano – Baia Mare (Cluj-Napoca), pentru 2 persoane, cu plecare din Milano în data de 18 noiembrie 2019; 
· Baia Mare (Cluj-Napoca) – Milano și retur (dus-întors), pentru 8 persoane, cu plecare la dus din Baia Mare (Cluj-Napoca) în data de 15 noiembrie 2019 (dimineața) și întoarcere din Milano în data de 18 noiembrie 2019.

NOTĂ:

Prestatorul va efectua rezervarea și emiterea biletelor de avion pentru transportul aerian internațional a reprezentanților Beneficiarului implicați în acțiunile din prezentul caiet de sarcini la solicitarea, și conform cerințelor acestora. Se acceptă deplasarea și cu companii de tip low-cost.

Responsabilul desemnat de Beneficiar în relația cu Prestatorul va transmite o precomandă (fax, e-mail etc.), cu confirmare de primire, ce va conține datele deplasării. Prestatorul va trebui sa răspundă la solicitare în termen maxim de 24 de ore, transmițând minim 2 variante de zboruri pentru destinația comandată, cuprinzând aceleași informații pe care le-au prezentat la procedura de atribuire, iar Beneficiarul va alege varianta finală.

Deplasarea se va derula prin curse aeriene directe, sau, după caz, în lipsa acestora curse directe cu escală sau curse indirecte, nedepășind un interval de 4 ore de așteptare în aeroport și maxim 2 zboruri. Soluțiile oferite de prestator trebuie să reprezinte cea mai convenabilă și rapidă modalitate de deplasare cu transfer inclus între aeroporturi.
Nu se acceptă efectuarea deplasărilor pentru membrii aceluiași cu avioane pe rute diferite, decât în cazuri temeinic justificate și cu aprobarea responsabilului desemnat în relația cu prestatorul.

Costul unui bilet de avion va include valoarea tuturor taxelor de zbor aferente, tariful de serviciu (valoarea maximă a comisionului pentru prestațiile de servicii), costul transportului de bagaj la cală, de maxim 22 kg, precum și eventualele penalități de anulare a biletului.

Prestatorul va furniza asistență de urgență, precum şi persoană de contact desemnată in relația cu Beneficiarul, astfel încât să se poată rezolva situațiile neprevăzute, eventualele urgențe ce pot apărea in perioada derulării deplasării.
În cazul anulării unor curse sau altor situații neprevăzute, Prestatorul se obligă să găsească variante alternative de transport, în cel mai scurt timp posibil, astfel încât reprezentanții instituției să ajungă/revină la/de la locul și data solicitate în comandă. 
Orice costuri suplimentare cauzate de neîndeplinirea de către Prestator a obligațiilor menționate mai sus vor fi suportate de către acesta din urmă.
1.2 Servicii de transfer auto extern, pentru 10 reprezentanți ai Consiliului Județean Maramureș, pe rutele: 

· Aeroport Milano – hotel Milano, în data de 15 noiembrie 2019, pentru 2 persoane care călătoresc pe ruta București – Milano, precum și orice alt transfer necesar în cazul modificării zborului spre destinația finală;
· Aeroport Milano – hotel Milano, în data de 15 noiembrie 2019, pentru 8 persoane care călătoresc pe ruta Baia Mare (Cluj-Napoca) – Aeroport Milano, precum și orice alt transfer necesar în cazul modificării zborului spre destinația finală;
· Hotel Milano – Aeroport Milano, în data de 18 noiembrie 2019, pentru 10 persoane care călătoresc pe ruta Milano – Baia Mare (Cluj-Napoca), precum și orice alt transfer necesar în cazul modificării zborului spre destinația finală;
· Hotel Milano – Locația de derulare a evenimentelor din Milano și retur, în datele de 16 și 17 noiembrie 2019, pentru 10 persoane.
2. Servicii de transport auto internațional pentru 40 persoane, reprezentanții Ansamblului Național Transilvania și meșteri și producători tradiționali, cu autocar de minim 3 stele dotat cu toaletă funcțională, aer condiționat și cu minim 40 de locuri pe scaune, pe rutele:

· Baia Mare – Milano și retur, cu plecare din Baia Mare, în data de 15 octombrie 2019 și întoarcerea din Milano, în data de 18 noiembrie 2019, pentru un număr de minim 40 persoane: ansamblul folcloric (30 persoane) și meșteri și producători tradiționali (10 persoane), cu asigurarea spațiului necesar pentru transportul recuzitei necesare la spectacole, pentru produsele pe care cei 10 meșteri populari le vor expune la târg, precum și pentru transportul celor 500 de volume pentru înființarea minibibliotecii Bibliopunktmm;
· Hotel Milano - Locația de derulare a evenimentelor din Milano și retur, în datele de 16 și 17 noiembrie 2019, pentru 40 persoane.
NOTĂ pentru serviciile de transport auto de la punctele 1.2 și 2:

Tipul transportului auto va fi rutier ocazional – cursă special dedicată. Mijloacele de transport utilizate vor asigura condițiile de siguranță și confort necesare numărului de reprezentanți ai Beneficiarului din cadrul delegațiilor. 

Prestatorul trebuie să își ia toate măsurile necesare pentru planificarea, coordonarea și efectuarea transportului în cele mai bune condiții, astfel încât să nu fie afectată deplasarea delegaților Beneficiarului implicați în activitățile proiectului ”Dor de România – Maramureșul și Diaspora”.

Responsabilul desemnat de Beneficiar în relația cu Prestatorul, va transmite Prestatorului o precomandă (fax, e-mail etc.), cu confirmare de primire, ce va conține datele deplasării, locațiile de plecare și destinație, precum și locațiile de desfășurare a activităților proiectului. Prestatorul va trebui sa răspundă la solicitare în termen maxim de 24 de ore, punând la dispoziția Beneficiarului cel puțin 2 variante de transport, iar acesta va alege varianta finală. 

Prestatorul se va asigura că prețul ofertat pentru transportul va include costul carburantului, taxe (autostradă/drum, parcări, etc.), precum și costurile aferente deplasării conducătorilor auto (cazare, masă, asigurări etc.). 
Prestatorul va furniza asistență de urgență, precum şi persoană de contact desemnată in relația cu Beneficiarul, astfel încât să se poată rezolva situațiile neprevăzute, eventualele urgențe ce pot apărea in perioada derulării transferului.
Prestatorul se va asigura că Beneficiarul are toate informațiile necesare pentru derularea în bune condiții a transportului auto.  

Autocarul pentru transportul internațional pe ruta Baia Mare – Milano și retur va avea categoria de minim 3 stele conform sistemului internațional al I.R.U. de clasificare a autocarelor de turism, adaptat la legislația din România și va avea toate avizele și inspecțiile la zi. Prestatorul se va asigura că autocarul poate circula fără restricții în U.E. și va trece punctele de frontieră fără probleme sau restricții. Orice cheltuieli de circulație suplimentare sau neprevăzute generate de autocar vor fi suportate de Prestator. Prestatorul se va asigura că sunt respectate reglementările legale referitoare la transportul internațional de persoane.

NOTĂ pentru serviciile de transport auto de la punctul 2: Conform bugetului aprobat de Ministerul pentru Românii de Pretutindeni, suma maximă transport este de 19.992 lei cu TVA inclus. 

3. Servicii de cazare în regim hotelier minim 3 stele cu mic dejun inclus, în Milano pentru 10 persoane – reprezentanți ai Consiliului Județean Maramureș, în perioada 15 - 18 noiembrie 2019, 3 nopți.
NOTĂ: Serviciile de cazare la Milano, cu mic dejun inclus pentru 10 reprezentanți ai Beneficiarului, se vor încadra în contravaloarea în lei a maxim 150 € cu TVA inclus/ persoană/ noapte. 

4. Servicii de cazare în regim hotelier minim 3 stele cu mic dejun inclus, în Milano pentru 40 persoane, reprezentanți ai ansamblului folcloric (30 persoane) și producători tradiționali (10 persoane), în perioada 15 - 18 noiembrie 2019, 3 nopți.
NOTĂ: Serviciile de cazare la Milano, cu mic dejun inclus pentru 40 reprezentanți ai ansamblului folcloric (30 persoane) și producători tradiționali (10 persoane), se vor încadra în contravaloarea în lei a maxim 416 lei cu TVA inclus/persoană/noapte, barem maxim aprobat prin bugetul proiectului ”Dor de România - Maramureșul și Diaspora”. 
5. Servicii de închiriere sală pentru Simpozionul ”Dor de România – Maramureșul și Diaspora”, la data de 16 noiembrie 2019, la Milano, pentru minim 7 ore, pentru cel puțin 70 de participanți
Simpozionul va fi organizat într-o locație identificată cu ajutorul grupului de lucru al proiectului, care să fie cât mai aproape de locația desfășurării Târgului Bun de Maramureș și a Spectacolelor folclorice susținute de Ansamblul Folcloric Național Transilvania, pentru a menține abordarea unitară a proiectului.

Sala în care va fi organizat Simpozionul va fi dotată cu facilități necesare pentru derularea în bune condiții a evenimentului și realizarea de prezentări: 

- ecran, videoproiector, laptop, cel puțin 2 microfoane (1 microfon portabil); 

- mese și scaune pentru cel puțin 70 de persoane;

- iluminat, aerisire și căldură, conform standardelor internaționale;

- acces la grup social funcțional.
 NOTĂ: Conform bugetului aprobat de Ministerul pentru Românii de Pretutindeni, suma maximă pentru închiriere sala conferință este de 2.400 lei cu TVA inclus. 

MENȚIUNI privind serviciile asigurate pentru Eveniment complex ”Dor de România – Maramureșul și Diaspora”, care se va desfășura la Milano, în perioada 15-17 noiembrie 2019:

Prestatorul va efectua rezervarea cazărilor, precum și rezervarea și emiterea biletelor de avion pentru transportul în străinătate a delegaților Beneficiarului implicați în proiectul ”Dor de România – Maramureșul și Diaspora”, la solicitarea și conform cerințelor acestora. 
Cazările se vor face în mod compact la același hotel pentru delegații din fiecare grup implicat în activitățile proiectului: grupul compus din 10 reprezentanți ai Consiliului Județean Maramureș și grupul compus din 40 persoane - reprezentanți ai ansamblului folcloric (30 persoane) și producători tradiționali (10 persoane), cu încadrarea în costurile maximale specificate pentru serviciile de cazare cu mic dejun inclus.

Beneficiarul va transmite lista finală a reprezentaților săi pentru care se solicită emiterea rezervărilor de bilete de avion, transport internațional auto și cazare cu cel puțin 5 zile înainte de data preconizată a decolării și ulterior cazării.
Beneficiarul va transmite locațiile de plecare și cele de derulare a evenimentelor de la Milano, cu cel puțin 5 zile înainte de data preconizată de plecare.

Orice costuri suplimentare cauzate de neîndeplinirea de către Prestator a obligațiilor menționate mai sus vor fi suportate de către acesta din urmă. 
6. Servicii de promovare a evenimentelor din cadrul proiectului ”Dor de România – Maramureșul și Diaspora” în România și în Italia, inclusiv realizarea de materiale tipărite conform specificațiilor din prezentul caiet de sarcini.
Promovarea evenimentelor menționate în presa locală și națională și realizarea de materiale de promovare conform specificațiilor Beneficiarului în prezentul caiet de sarcini.

Promovarea proiectului Dor de România - Maramureșul și Diaspora se va face atât în media locală din România, media on-line din zona Milano, cât și în cea națională din România, precum și prin materiale de promovare destinate exclusiv evenimentelor menționate. 

Cerințe de vizibilitate: Toate materialele de promovare ale proiectului ”Dor de România - Maramureșul și Diaspora” vor conține, pe lângă elementele vizuale ale Consiliului Județean Maramureș, sigla Ministerului pentru Românii de Pretutindeni (MRP) și textul „Acest proiect se derulează cu sprijinul Ministerului pentru Românii de Pretutindeni” şi trimitere la site-ul Ministerului pentru Românii de Pretutindeni: www.mprp.gov.ro”.

Comunicatele de presă vor fi emise la lansarea şi încheierea proiectului. Un comunicat de presă va conţine obligatoriu următoarele Informaţii şi elemente grafice: Sigla Ministerului pentru Românii de Pretutindeni în stânga sus, Sigla Beneficiarului în dreapta sus, Sigla celorlalţi parteneri sau finanţatori jos sau în dreapta sus, cu menționarea faptului că Ministerului pentru Românii de Pretutindeni  a asigurat finanțarea proiectului.

Pentru postările pe paginile social media (Facebook, Twitter etc.) se va utiliza următorul hashtag: #MRPRomania.

Pe Facebook, se va da "tag" paginii oficiale a Ministerului pentru Românii de Pretutindeni România: https://www.facebook.com/mprpromania/.

Campania de promovare se va realiza în felul următor: 

a) La nivel local, județul Maramureș:


a1) Televiziune locală:

- Difuzarea a minim 2 materiale de promovare, știri/ televiziune despre evenimentele menționate în proiect, inclusiv prezentarea programului evenimentelor, la cel puțin 2 televiziuni locale.


a2) Site de știri maramureșean on-line:

- Postarea a cel puțin 2 materiale de promovare a proiectului (afiș, program, informații și fotografii etc.), în cel puțin 2 site-uri maramureșene de știri online.


a3) Rețele social media:

- Postarea de minim 10 materiale (afiș, program, informații și fotografii etc.) pe paginile de social media dedicate diverselor evenimente și promovarea acestora pe rețele de socializare.

b) La nivel național, în România:


b1) Reflectarea evenimentului pe minim 1 post de televiziune cu acoperire națională:

- Materiale filmate la locul desfășurării evenimentului integrat de la Milano, minim 1 material filmat;


b2) Rețele social media:

- Postarea de minim 10 materiale (afiș, program, informații și fotografii etc.) pe paginile de social media dedicate diverselor evenimente, promovarea acestora pe rețele de socializare și sponsorizarea postărilor cu target pe utilizatori din zona Milano.
c) Materiale de informare și promovare realizate în cadrul proiectului ”Dor de România – Maramureșul și Diaspora”: 

c1) Afiș dedicat evenimentului integrat Dor de România – Maramureșul și Diaspora: Format A3, tipărit, 20 buc. 
Afișul va fi realizat pe baza comenzii scrise din partea Beneficiarului. Prestatorul va realiza macheta Afișului respectând cerințele de vizibilitate specificate în prezentul caiet de sarcini. Macheta afișului va fi transmisă de Prestator, iar forma finală va fi agreată împreună cu Beneficiarul. Tipărirea afișului va realizată de Prestator după obținerea acordului scris (email) din partea Beneficiarului. 

Afișele tipărite vor fi postate cu sprijinul grupului de lucru al proiectului, în locațiile în care se vor derula evenimentele proiectului, în locuri publice autorizate din Milano, la sediile ONG-urilor și Asociațiilor românilor din zona Milano etc. 

Afișul proiectului va fi realizat și în format electronic, fiind utilizat în cadrul Campaniei de promovare. 
NOTĂ: Toate serviciile de promovare vor fi realizate cu respectarea cerințelor de vizibilitate specificate în prezentul caiet de sarcini.

În vederea întocmirii ofertei financiare, Prestatorul va ține cont de următoarele:
· Calendarul activităților aferente proiectului ”Dor de România – Maramureșul și Diaspora:

	Crt.
	Locație destinație
	Nr. estimat de reprezentanți ai Maramureșului
	Perioadă de derulare

	1.
	Milano (Italia
	50
	15 – 18 noiembrie 2019


NOTĂ: Calendarul de mai sus este indicativ, acesta putând suferi modificări în ceea ce privește perioada preconizată, modificări ce vor fi comunicate in timp util Prestatorului. 

5. MODALITATEA DE PREZENTARE A PROPUNERILOR TEHNICE ȘI FINANCIARE 

5.1 OFERTA TEHNICĂ

În cadrul ofertei, ofertanţii vor prezenta detaliat şi complet elementele propunerii tehnice în corelație cu prezentul Caietul de sarcini.

Oferta tehnică va include specificarea caracteristicilor tuturor categoriilor de servicii, conform prezentului Caiet de sarcini.

Ofertanții au obligația de a da o declarație pe propria răspundere în care vor indica faptul că la elaborarea ofertei au ținut cont de obligațiile referitoare la condițiile de mediu, social și cu privire la relațiile de muncă, care vor fi respectate pe toata perioada de derulare a contractului și care sunt în vigoare la nivel național - Formularul D.

În cuprinsul propunerii tehnice, ofertanții vor indica  informațiile pe care le consideră confidențiale și care nu pot fi dezvăluite terților, menționând motivele pentru care aceste informații trebuie să fie confidențiale sau se va completa Declarația privind partea/părțile din propunerea tehnică și financiară care au caracter confidențial - Formular D1. 
Se va prezenta Modelul de contract (Clauzele contractuale), asumat de reprezentantul legal al ofertantului.

5.2  OFERTA FINANCIARĂ

Oferta financiară transmisă de către ofertant va conține Formularul de ofertă financiară.
Propunerea financiară va fi exprimată în Lei, fără TVA. 
Prestatorul va include în propunerea financiară cheltuielile de orice natură în legătură cu obiectul contractului, precum și alte costuri legate de prestarea serviciilor de organizare evenimente din cadrul prezentului caiet de sarcini.
6. RECEPȚIA ȘI MODALITATEA DE PLATĂ UTILIZATĂ 

Prestatorul va presta serviciile conform comenzilor primite de la Beneficiar, numai după obținerea acordului scris al Beneficiarului. 

Decontarea cheltuielilor aferente serviciilor de transport aerian, auto și cazare se va face în condițiile prevederilor legale în vigoare aplicabile Beneficiarului și conform cerințelor din Contractul de finanțare nerambursabilă încheiat de Beneficiar cu Autoritatea finanțatoare, raportat la numărul de persoane participante conform tabelelor nominale cu persoanele ce au beneficiat de aceste servicii, care vor fi depuse de Prestator ca document justificativ.

Având în vedere că Beneficiarul trebuie să transmită Autorității finanțatoare Raportul de realizare a proiectului ”Dor de România – Maramureșul și Diaspora” și documentele justificative aferente, inclusiv dovada plăților, până la data de 30 noiembrie 2019, recepția serviciilor de organizare evenimente din cadrul prezentului caiet de sarcini trebuie realizată așa încât Beneficiarul să respecte termenele impuse de Autoritatea finanțatoare.
Beneficiarul va recepționa serviciile prestate în baza unui proces verbal de recepție și a documentelor întocmite și predate Beneficiarului, de către Prestator. 
În termen de 3 zile de la realizarea serviciilor din prezentul caiet de sarcini, adică până la data de 21 noiembrie 2019, Prestatorul va depune toate documentele justificative privind serviciile prestate:
1. Transport cu avionul sau cu mijloace de transport (microbuz, autocar etc.)

- boarding-pass-uri;

- contract sau comandă pentru închiriere mijloc de transport (în costul transportului vor fi incluse toate cheltuielile aferente prestației – tarif/km, inclusiv TVA); 

- Pentru transportul efectuat cu microbuze sau autocare se vor prezenta documente justificative din care să reiasă ruta, nr. de km parcurși și lista persoanelor transportate, confirmate cu semnătură (foi de parcurs/ foi de activitate zilnică etc.).
2. Cazare

- lista/diagrama cu persoanele cazate, semnată de unitatea care a asigurat cazarea/agenția de turism care a asigurat cazarea;
- pe factură se va specifica şi denumirea hotelului sau locaţiei unde s-a făcut cazarea.

3. Servicii de închiriere sală: 
- copie după lista de participanți.
4. Promovare

- print-screen-uri/copii ale materialelor apărute în publicațiile media unde s-a realizat campania de promovare, în care să se vadă explicit data apariției și numele publicației media;
- 1 exemplar Afiș tipărit;
- proces verbal recepție afișe tipărite.
- CD cu  materialele prezentate la televiziunile locale/naționale
În termen de maxim 1 zi lucrătoare de la depunerea documentelor de către Prestator, Beneficiarul va formula și transmite acestuia, dacă e cazul, lista neconformităților constatate în cadrul documentelor înaintate, iar Prestatorul este obligat să le remedieze/refacă într-o zi lucrătoare. 

În cazul în care nu sunt înregistrate neconformități, Beneficiarul va semna fără obiecțiuni procesul verbal de recepție, precum și documentele anexate acestuia (Centralizator decont, Procese Verbale predare-primire și celelalte documente specificate în prezentul caiet de sarcini) și îi va comunica Prestatorului acceptul pentru emiterea facturii. Factura va fi emisă în maxim 1 zi de la comunicarea acceptului  beneficiarului. 
Plățile către Prestator se vor face pe baza facturilor acceptate la plată de către Beneficiar, în urma recepției fără observații a serviciilor prestate.

Prestatorul se obligă să respecte legislația în vigoare privind datele cu caracter personal.

Întocmit:

Margareta Căpîlnean,










Consilier superior, Biroul Relații Internaționale                  






Lițe Mihaela,


Șef Biroul Relații Internaționale                                           

                                                                       
Laura Danci,
Șef Serviciul Relații Publice

Page 11 of 11

